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1 O PRIROCNIKU

V tem uporabniskem priroéniku so opisane funkcionalnosti programskih produktov IMiS®/View
in IMiS®/Scan. Vecina funkcionalnosti je enaka za oba produkta, zato smo opise zdruZili v enoten

uporabniski prirocnik.

1.1 O produktih IMiS®/View in IMiS®/Scan

IMiS®/View je programski produkt za pregledovanie in elektronsko podpisovanje vseh
pomembnejsih graficnih formatov datotek (TIFF, PDF, JPG, GIF, BMP, ...).

Omogoca pregledovanije vseh slikovnih datotek, ki so kompresirane s standardnimi algoritmi
CCITT G3/G4, LZW, JPEG, JPEG2000, JBIG, ZIP in je prilagojen pregledovanju vecstranskih

dokumentov.

IMiS®/Scan je programski produkt za skeniranje ¢rno-belih, sivinskih in barvnih dokumentov,
pregledovanie in elektronsko podpisovanje. Podpira standardne formate za skeniranje
(vecstranski TIFF in PDF) in pregledovanje vseh pomembnejsih graficnih formatov datotek (TIFF,
PDF, JPG, GIF, BMP, ...). Sprotne nastavitve profila skeniranja (locljivost, barvna globina,
osvetljenost, ostrinag, vzoréenje, dvostransko skeniranje) omogocajo ucinkovito skeniranje

papirnih dokumentov razlicnih citljivosti in kvalitet.

1.2 Poglavja samo za uporabnike IMiS°/Scan

Zaradi boljse preglednosti uporabniskega prirocnika navajamo poglavja, ki vkljucujejo zgolj
funkcionalnosti IMiS®/Scan in zato niso namenjena uporabnikom IMiS®/View.

IMiS®/View aplikacija je enaka aplikaciji IMiS®/Scan brez nastavitve skenerja in moznosti
skeniranja.

Poglavija, ki so izkljuéno namenjena uporabnikom IMiS®/Scan, so: Izbira skenerja, Nastavitev

skenerja preko pogovornega okna, Nastavitev moznosti - Skeniranje in Skeniranje.




1.3 Novosti v razlicici

0d zadnje certificirane razlicice 10.1.2010 modula IMiS®/Scan in IMiS®/View, smo izvedli

naslednje novosti in izboljSave:

Nove funkcionalnosti:

e Prikaz obvestila o prisotnosti anotacij pri shranjevanju PDF dokumenta.
¢ Moznost deaktivacije in ponovne aktivacije skenerja.

e Prilagoditev kode na Delphi 11.

Manjse izboljSave:

e Sprememba delovanja IMiSReadPDF in IMiSReadPDFW funkcije.




2 SPLOSNO O SKENIRANJU DOKUMENTOV

2.1 Nacini skeniranja dokumentov

Skeniranje je preoblikovanje dokumentov v papirni obliki v digitalno podatkovno obliko in sicer z
namenom pregledovanja in shranjevanja na pomnilniske medije. Zajem papirnih dokumentov
lahko izvajamo s pomacdjo specializiranih skenerjev, multifunkcijskih naprav ali z digitalnimi
fotoaparati.

Za zajem vecjih kolic¢in papirnih dokumentov je skener najbolj primeren. Skener je lahko
prikljucen lokalno ali preko racunalniskega omrezja.

Po nasih izkusnjah na podrocju skeniranja priporoc¢amo prikljucitev skenerja lokalno.

2.2 Povezovanje skenerja

Za uspesno pretvorbo papirnih dokumentov v digitalno obliko je poleg strojne opreme (skener in
racunalnik) potrebno zagotoviti tudi programsko opremo.

Da bi lahko razlicni skenerji in programski produkt IMiS®/Scan uspesno skenirali papirne
dokumente, moramo upostevati vnaprej dolocene protokole oziroma standarde pri povezovaniju

in prenosu digitalnih vsebin. Najbolj znani standardi so ISIS, TWAIN in WIA.

ISIS (Image and Scanner Interface Specification) je industrijski vmesnik za skeniranje. Razvilo
ga je podjetje Pixel Translations leta 1990. Danes je standard pod okriliem OpenText
korporacije, ki skrbi za njegov razvoj in uporabo. Vsak proizvajalec skenerjev lahko razvije lastne
ISIS gonilnike, vendar mora dobiti potrdilo od OpenText o zdruZljivosti z ISIS standardom. Pri
tem mora podjetju OpenText placati licencnino. V splosnem velja, da vsi produkcijski skenerji

uporabljajo ISIS gonilnike.




TWAIN (Tool Without An Important Name) je brezplacni programski vmesnik za skeniranje.

Bil je prvi standard, ki je omogocal povezavo programske opreme z razlicnimi skenerji. Za razvoj
standarda skrbi konzorcij vecjih proizvajalcev skenerjev z imenom TWAIN Working Group.
Slabost tega standarda je, da je uporabniski vmesnik vgrajen v TWAIN gonilnik, kar otezuje
implementacijo gonilnika. Problem je tudi v dolgih ¢asovnih rokih pri uveljavljanju novosti.

V splosnem velja, da nizkocenovni skenerji uporabljajo samo TWAIN gonilnik.

WIA (Windows Imaging Architecture) je gonilnik in APl vmesnik, ki ga razvija podjetje Microsoft.
Deluje samo na operacijskem sistemu Windows. Celoten razvoj gonilnika je vezan na

Microsoftove cilje in kaj dosti ne uposteva zahtev razvijalcev skenerjev.

2.3 Resolucija in kvaliteta skeniranja

Skeniranje deluje na principu zaznave odbojne svetlobe od papirja oziroma slike.

Celotna povrsina lista je razdeljena na majhne tocke. Vsaka tocka (piksel) je dolocena s pozicijo,
stopnjo svetlosti in barvo (barvno skeniranje). Resolucija pomeni Stevilo tock na neko dolzinsko
enoto. Obicajno se oznacuje v Stevilu tock na inco (dpi).

Dokument;, ki je razdeljen na vec tock, ima vecjo resolucijo in s tem boljSo kvaliteto
preoblikovanja v digitalno obliko. Resolucijo skeniranja pogojuje tehnologija skenerja. Skenerji
podpirajo resolucijo od 100 do 1600 dpi. Za potrebe arhiviranja neslikovnega dokumenta
zadostuje ze resolucija 300 dpi.

Skeniranje v resoluciji pod 200 dpi lahko privede do neberljivega preoblikovanja arhiviranih
dokumentov. Skeniranje nad 300 dpi je smiselno, Ce je originalni zapis na papirju slabse

kakovosti oziroma ko Zelimo v digitalno obliko pretvoriti sliko dokumenta v zelo visoki locljivosti.

2.4 Kompresijain velikost datotek

Pri skeniranju se izvaja preslikava iz tocke na papirju v digitalno enoto pomnilnika.

Pri érno-beli tehniki preslikave je to 1 bit, pri sivinski ali barvni preslikavi pa je to lahko zlog (byte)
ali zlogi (bytes). Kalicino barve ali stopnjo svetlosti, ki zajamemo s skenerjem, oznacujemo s
pojmom barvna globina. Vecja barvna globina daje Sirsi razpon razlicnih barv in s tem vecjo
porabo pomnilnika. Iz prve vrstice v spodnji tabeli je primer, kako lahko za barvno skeniranje

porabimo tudi 15 MB pomnilniSkega prostora.




Barvna globina Crno/belo (1 Sivinsko (8 Barvno (24 bit)
bit) bit)

brez 475 KB 5 MB 15 MB

CCITT G3 85 KB X X

CCITT G4 T6 45 KB X X

JBIG 36 KB X X

JBIG 2bit X 84 KB X

JBIG 3bit X 165 KB X

JBIG 4bit X 420 KB X

Packed bits 109 KB 5 MB 15 MB

LZwW 75 KB 3,2 MB X

ZIP 56 KB 3 MB 9 MB

Wang JPEG X 315 KB 363 KB

Sekvenéni JPEG X 315 KB 360 KB

Progresivni JPEG X 310 KB 334 KB

Taksna kalicina pridobljenih digitalnih podatkov lahko predstavlja tezavo pri hitrosti prenosa

podatkov iz skenerja v racunalnik ali v pomanjkanju prostora na pomnilniskem mediju.

Digitalne podatke zato skréimo (kompresiramo). Iz zgornje tabele je razvidno, katere metode

stiskanja so primerne za vsako vrsto barvne globine. V sploSnem metode stiskanja delimo na

»lossless« in »lossyx«.

Stiskanje podatkov brez izgube (lossless)

Algoritmi metod v tej skupini iScejo ponavljajoca zaporedja v digitalnem dokumentu in jih krajSajo
brez kakrsne koli izgube podatkov. Kvaliteta skeniranega dokumenta pred stiskanjem je enaka

kot po ponovnem razpakiranju podatkov. Znacilne metode te skupine so G4 T6, LZW in ZIP

kompresije.




Stiskanje podatkov z izgubo (lossy)

Znacilnost algoritma v tej skupini je odstranjevanje nepomembnih podatkov iz skeniranih
dokumentov in postavitev podobnih tock dokumenta na isti imenovalec (npr.: razlicne odtenke
modrega neba spremeni v eno enotno barvo za celoten razpon modrih odtenkov).

S tem se izvorna digitalna slika spreminja in se zmanjSuje kvaliteta prikaza.

Ponovno razpakirana slika ni nikoli vec enaka originalu. Predstavnik te skupine je JPEG
kompresija. Veckratno stiskanje in razpakiranje slike lahko bistveno vpliva na kvaliteto

skeniranega dokumenta.

Crno-belo skeniranje je zadovoljivo za veéino dokumentov, zato odsvetujemo skeniranje v sivinah
ali barvah. Vecina skenerjev, ki so namenjeni zajemu dokumentov, uporablja napredne metode in
filre za graficno obdelavo, kar zagotavlja optimalno kvaliteto skeniranih dokumentov.
Priporocamo, da se pri skeniranju tekstovnih dokumentov uporabljajo kompresije brez izgube,
pri slikovnih dokumentih pa kompresije iz druzine JPEG. Za slikovne dokumente, ki morajo

ohraniti izvorno datoteko, prav tako lahko uporabimo metodo za stiskanje brez izgube.

2.5 Zapis skeniranih dokumentov

Zapis skeniranih dokumentov na pomnilniski medij se izvede v naprej dolocéenih formatih
datotek. Obstajajo razlicne vrste datotecnih formatov, ki pa niso vse primerne za doloceno
vrsto dokumenta.

V splosnem formate datotek delimo na enostranske in vecstranske. Vsi formati poleg
digitalnega zapisa dokumenta v svoji strukturi shranjujejo tudi dodatne informacije o

dokumentu.

Enostranski formati

s0 sposobni zapisati na datoteko samo eno stran. Uporabljajo se za shranjevanije slik in so
primerni za nadaljnjo obdelavo skeniranih slik. Najbolj znani formati v tej skupini so BMP, PNG in

JPEG.




BMP (Bitmap file format)

S tem datotecnim formatom je mozno shraniti digitalne slike poljubne viSine in Sirine v razlicnih
resolucijah in barvnih globinah. Format je razvilo podjetje Microsoft za uporabo v svojih
aplikacijah in Windows operacijskem sistemu. Dejstvo je, da je format dobro dokumentiran in
brez patentov, zaradi cesar je zastopan v vseh programih za obdelavo slik. Slabost formata je,
da ne podpira nikakrsne kompresije podatkov, zato datoteke na pomnilniskem mediju zasedajo
veliko prostora.

Format ni priporocljiv za shranjevanje skeniranih dokumentov.

JPEG (Joint Photographic Expert Group)

Format je bil narejen leta 1992 kot ISO standard za opis postopka stiskanja slike v podatkovni
tok zlogov (bytov). Znacilnost tega formata je, da s stiskanjem digitalne slike vpliva na kvaliteto
prikaza slike. Vecja kot je stopnja stiskanja, manjsa je datoteka in s tem slabSa kvaliteta slike pri
ponovnem razpakiranju. Iz formata JPEG izhajajo $e druge razlicice datotecnih formatov zapisa

slike: JBIG, JPEG 2000, sekvencni JPEG in-progresivni JPEG.

V tem formatu je priporocljivo shranjevati digitalizirane fotografske posnetke in slike, ki
vsebujejo veliko razliénih barvnih odtenkov.
Skenirani tekstovni dokumenti, ki vsebujejo ostre kontraste med sosednjimi tockami, niso

primerni za shranjevanje v tem formatu.

Vecéstranski formati omogocajo zapis vec strani v eno datoteko. Najbolj znana predstavnika sta

formata TIFF in PDF.




TIFF (Tagged Image File Format)

Razvoj formata se je pricel leta 1986 z namenom, da poenoti shranjevanje skeniranih
dokumentov iz razlicnih skenerjev. Stremel je k temu, da bi omogaocil ¢im vecjo funkcionalnost
razlicnih skenerjev in enostavnost pri izmenjavi skeniranih dokumentov med razlicnimi
aplikacijami. Namenjen je bil uporabi v »namiznem zaloznistvu«. Struktura formata omogoca, da

se poleg stisnjenega digitalnega dokumenta zapisejo tudi razlicni metapodatki o dokumentu.

Struktura metapodatkov je lahko vnaprej dolo¢ena in znana mnogim aplikacijam ali pa samo
tistim, ki omogocajo prikaz te informacije. Celotna datoteka je razélenjena na oznake, kjer je
vsaka oznaka lahko digitalno preoblikovani dokument ali pa informacija o tem dokumentu
(metoda stiskanja, velikost dokumenta, resolucija, barva globina...). Format je zastopan v vseh
aplikacijah, ki se uporabljajo za zajem.

Od leta 20089 je format pod okriliem podijetja Adobe System, ki skrbi za njegove nadgradnje in

spremembe.

PDF (Portable Document Format)

Razvoj formata se je pricel leta 1993 pod okriliem podjetja Adobe System. Namen je bil ustvariti
datotecni format, ki bi bil prenaosljiv med vsemi datotecnimi sistemi in aplikacijami. Predstavljal
naj bi univerzalni format za shranjevanje katere koli racunalnisko ustvarjenje vsebine. V njem bi
se shranjevali tako tekstovni izdelki kot slike v vektorski ali rastrski grafiki in druga avdio-video
vsebina. PDF format omogoca shranjevanije celovite oblike dokumenta.

Od svojega zacetka je format dozivel Ze veliko nadgradenj in sprememb. Ena od razlicic PDF
formata je postala ISO standard za trajnostno arhiviranje racunalnisko ustvarjene vsebine
(PDF/A). PDF/A format zagotavlja enako vsebino in izgled na razlicnih operacijski sistemih in

aplikacijah.




3 TEHNICNA DOKUMENTACIJA

3.1 Tabela veljavnih kompresij za razlicne vrste datotek

Vsi datotecni formati ne podpirajo vseh metod stiskanja pri vseh barvnih globinah.
IMiS®/Scan podpira vse znane slikovne datotecne formate, med katerimi so najpogosteje
uporabljeni TIFF, PDF, JPEG, GIF, PNG in BMP. Shranjuje pa samo v vecstranskem slikovnem
formatu, ki sta TIFF ali PDF/A.

Tabela veljavnih kompresij pri shranjevanju:

Barvna globina Crno/belo (1 bit) Sivinsko (8 bit) Barvno (24 bit)
Brez TIFF TIFF TIFF

CCITT G3 TIFF, PDF/A

CCITT G4 T6 TIFF, PDF/A

JBIG TIFF

Packed bits TIFF

LZW TIFF TIFF TIFF

ZIP TIFF, PDF/A TIFF, PDF/A TIFF, PDF/A
Wang JPEG TIFF TIFF
Sekvencni JPEG TIFF TIFF
Progresivni JPEG TIFF

Za upodabljanje dokumentov priporocamo ¢rno-belo barvno globino z izbiro CCITT Group 4
metode stiskanja. Datotecni format je lahko TIFF ali PDF/A, ki oba zagotavljata trajnostno
arhiviranje. Ko zelimo brez izgube kvalitete skenograma zajeti tudi barve v dokumentu,
izberemo ZIP metodo stiskanja in datotecni format PDF/A. Nekateri starejsi pregledovalniki
TIFF datotek ne podpirajo kompresijskih metod ZIP, JBIG in LZW, zato dokumentov, ki so

stisnjeni s pomocjo teh metod, ne morejo prikazati.




3.2 Lokacija shranjevanja dokumentov

Skeniran dokument moramo za kasnejSo uporabo in pregledovanije shraniti na pomnilniski medij.
IMiS®/Scan za shranjevanje skeniranih dokumentov uporablja datotecéni sistem.
Skenirani dokument lahko shranimo na lokalnem disku, na mreznem mediju ali na zunanjih

enotah (USB kljuc, zunaniji disk).

Pred samim shranjevanjem moramo vsak skenirani dokument rocno poimenovati in poskrbeti
za pravilno mesto shranitve. Tako shranjen dokument lahko naknadno pregledujemo tudi z
drugimi programi, ki znajo prikazovati datoteke, zapisane v enem od datotecénih formatov
IMiS®/Scan.

V tem primeru je stopnja varnosti in zmoznost dostopa posameznega uporabnika do

dokumentov dolocena na nivoju pravic Windows operacijskega sistema.

IMiS®/Scan, ki ga aktiviramo v sklopu neke druge aplikacije, ima moznost shranjevanja
neposredno na arhivski streznik IMiS®/ARChive Server. Pri shranjevanju je celoten postopek
avtomatiziran. Uporabniku ni potrebno skrbeti za poimenovanje skeniranega dokumenta in
lokacijo shranjevanja. Tako shranjen dokument ni viden v datotec¢nem sistemu in je dostopen
samo preko druge aplikacije. Prav tako je nivo varnosti in dostopnosti do dokumentov mozno
nastavljati preko druge aplikacije, in sicer neodvisno od pravic uporabnikov v Windows
operacijskem sistemu. Mozno je nastavljati pravice tudi posameznim operacijam v IMiS®/Scan.

(npr.: IMiS®/Scan se onemogoci urejanje Zze shranjenih skeniranih dokumentov).

3.3 Anotacije na dokumentu

Skeniranim dokumentom v digitalni obliki lahko naknadno dodajamo razlicne vizualne opombe
oziroma zaznamke. Najpogostejsi so tekstovni in slikovni Zigi.

Kljub temu, da se shranjujejo v isto datoteko kot skenirani dokument, naknadne anotacije niso
del skeniranega dokumenta in jih lahko odstranimo.

V kolikor Zelimo, da so anotacije tudi del skeniranega dokumenta, jih lahko zdruzimo (zlijemo)

v skenirani dokument. Zlivanje anotacije v dokument predstavlja spremembo dokumenta,

zato to ni vec izvorni skeniran dokument, pac pa nova razlicica dokumenta.




3.4 Elektronski podpis dokumenta

Veliko aplikacij poleg pregledovanja skeniranih dokumentov omogoca tudi njihovo spreminjanje.
Ze zaradi majhne spremembe na metapodatkih skeniranega dokumenta dobimo novo razliico
dokumenta. Tudi ¢e sprememba ni vidna na sliki skeniranega dokumenta, lahko uporabniku
posreduje drugacno informacijo o samem dokumentu (npr. sprememba zapisa o avtorju

dokumenta lahko poda napacno informacijo o izvornem ustvarjalcu skeniranega dokumenta).

V izogib vsem spremembam na skeniranem dokumentu ga moramo pred shranjevanjem
elektronsko podpisati. Pred uporabo elektronskega podpisa si moramo priskrbeti digitalno
potrdilo (digitalni certifikat), s katerim se v digitalnem svetu identificiramo.

Digitalno potrdilo mora biti izdano s strani zaupanja vrednega javnega overitelja.

Z elektronskim podpisom povezemo podatke digitalnega potrdila z vsebino skeniranega
dokumenta. Pri tem nastane enoli¢en niz podatkov, ki je dodan v datoteko skeniranega
dokumenta. Z elektronskim podpisom dokazujemo pristnost in istovetnost skeniranega

dokumenta ob podpisu.

IMiS®/Scan omogoca shranjevanije elektronsko podpisanih dokumentov samo v TIFF in PDF
datotecni format, pri cemer je samo podpis v PDF formatu standardno podprt tudi v drugih
PDF pregledovalnikih. Zapisovanje in preverjanje elektronskega podpisa v TIFF datoteki je lasten

postopek, ki je vgrajen v druzino programskih produktov IMiS”.

Pri prikazovanju podpisanega dokumenta se izvede preverjanje veljavnosti vsebine skeniranega
dokumenta in digitalnega potrdila. Pri digitalnem potrdilu se preverja:

e Casovna veljavnost potrdila

o ali je izdajatelj morebiti preklical potrdilo

e ali je vsebina potrdila ostala nespremenjena.
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Elektronsko podpisovanje dokumentov temelji na asimetricni kriptografiji.

Vsak uporabnik podpise dokument s svojim zasebnim kljuéem. Zasebni kljué je znan samo njemu
in je shranjen v njegovem digitalnem potrdilu.

Digitalno potrdilo, skupaj z zasebnim kljucem, izda zaupanja vreden javni overitel,.

Potrdilo vsebuje podatke, ki enolicno opisujejo osebo, ki je lastnik tega potrdila. V njem se nahaja

tudi javni kljug, ki se uporablja pri preverjanju istovetnosti podpisanega dokumenta.

Ko uporabnik podpise dokument, se v dokument shranijo tudi podatki o digitalnem potrdilu,
vendar brez zasebnega kljuca. Shrani se samo javni kljuc.

Prejemnik podpisanega dokumenta uporabi podpisnikov javni klju¢ za preverjanje veljavnosti
dokumenta. Z veljavnim podpisom se podpisnik izkaze, da je dejansko oseba, ki je podpisala
dokument. Pri procesu preverjanja se preveri tudi veljavnost podpisnikovega digitalnega

potrdila.

Rezultat preverjanja elektronskega podpisa se pregledovalcu podpisanega skeniranega

dokumenta tudi vizualno prikaze.

it podpisan.tif [IMiS/Sca
Dakoteka Urejanje Skeniranje Stran Pogled Crodja Okno  Pomod

Vizualni oznaki
preverjanja podpisa

I
iaticSlovenica

Ales Vi  DUNAISKA CESTA ), 5000 LILIEL SANS SLONT U
. Tes fin) 582 37 30
21022015 10:00:41 +01:00= -
aljaven racun

s piriic-phasenica sl

4
Kerenlar: Racun j& graverien
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4 SISTEMSKE ZAHTEVE

4.1 Strojnaoprema

Vecinoma vsi racunalniki, ki jih lahko danes kupimo na trziscu, zadosc¢ajo zahtevam IMiS®/Scan

aplikacije.

4.1.1 Minimalne zahteve

e racunalnik z Intel Pentium 32-bitnim (x86) ali 64-bitnim (x64) procesorjem 800Mhz ali
drugim zdruZljivim procesorjem z x86 arhitekturo (zagotavljati mora minimalne zahteve
namescenega operacijskega sistema);

o 256MB RAM (zagotavljati mora minimalne zahteve nhameScenega operacijskega sistema);

e diskovna kapaciteta vsaj 200MB za IMiS®/Scan namestitev (zagotavljati mora minimalne
zahteve namescéenega operacijskega sistema);

e dostop do omrezja po TCP/IP protokolu (IPv4 ali IPvB);

e USB povezavo do skenerja. Podprti so katerikoli ISIS zdruZljivi skeneriji.

4.1.2 Priporocene zahteve

racunalnik z ve¢-jedrnim Intel procesorjem (32 bitni ali 64 bitni) z 2GHz (ali zmogljivejsim);

1GB SDRAM (DDR3/DDR4) visokih frekvenc ali vec;

diskovna kapaciteta 50GB;

dostop do omrezja po TCP/IP protokolu (IPv4 ali IPvB]);

USB 3.0 povezava do skenerja. Podprti so katerikoli ISIS zdruzljivi skeneriji.

4.2 Programska oprema - Operacijski sistem
IMiS®/Scan aplikacija deluje na Windows 32-bitnem ali 64-bitnem operacijskem sistemu.
Seznam podprtih verzij Windows operacijskih sistemov:

e Windows XP — Service Pack 3

e Windows Vista — Service Pack 2 (32-bitni ali 64-bitni)

e Windows 7 (32-bitni ali 64-bitni).
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5 NAMESTITEV

Namestitev IMiS®/Scan se lahko izvede z namestitvenim »¢arovnikom«, kot administracijska

namestitev ali »tiha« namestitev. V vseh primerih so vsa prikazana obvestila in pogovorna okna

v angleskem jeziku.

5.1 Namestitev s né¢arovnikome«

V nadaljevanju je opisan postopek namestitve IMiS®/Scan s »Carovnikom,

Namestitev lahko opravi uporabnik z administracijskimi pravicami in v okolju, ki izpolnjuje vsaj

minimalne zahteve za namestitev. Minimalne zahteve nadgradimo v skladu s predvidenimi

potrebami (glej poglavje Programska oprema — Operacijski sistem).

Namestitev se priéne z zagonom namestitvenega paketa z datotecnega sistema.

Primer imena namestitvenega paketa:

IMiS.5can. 10.2.2710.Full

Prikaze se uvodno pogovorno okno:

Welcome to the InstallShield Wizard for
IMIS/ Scan

M5 5can Setup is preparing the InstallShield Wizard which will

qguide vou through the program setup process, Please wait,

Camputing space requirements

. "AI%] Pixsl Translations

15 MiS/Scan - InstaliShield Wizard o] @ ]
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V vsaki tocki postopka namestitve lahko postopek prekinemo s klikom na gumb »Gancel.
Prikaze se pogovorno okno, kjer lahko instalacijo prekinemo ali nadaljujemo.

Vse do takrat namesScene datoteke in nastavitve v Windows registru se pobrisegjo.

S klikom na gumb »Back« se vrnemo na prejsnji korak namestitve.

S klikom na gumb »Next« nadaljujemo z naslednjim korakom.

V naslednjem koraku pazljivo preberemo dolocila licencne pogodbe. V primeru, da se z njimi
strinjamo, izberemo »l accept the terms in the license agreement« in s tem v celoti
sprejmemo licencne pogoje.

V primeru, da se z licenénimi poggoji ne strinjamo, izberemo »l do not accept terms in the

license agreementc in s klikom na gumb »Cancel« prekinemo postopek namestitve.

5] IMiS/Scan - TnstallShield Wizard (w23

License Agreement

Please read the Following license agreement carefully, ‘ ]j Ii \i

s

IMAGING SYSTEMS license statement and limited warranty for
IMiS®& SOFTWARE =

1. This Software is awned by IMAGING SYSTEMS or its suppliers and is protected by
copyright law and international copyright treaty. Therefore, you must treat this Software like
any other copyrighted material (e.q., a book), except that you may either make one copy of
the Software solely For backup or archival purposes or transfer the Software to a single hard
disk provided waou keep the original solely for backup or archival purposes,

2. ou may kransfer the Software and documentation on a permanent basis provided wou
retain no copies and the recipient agrees to the terms of the License Agreement. Except as

Fecsidad in Fha licamca fmvaarmant wonmao nok beancfar vark lasea land como madife

@ I accept the tberms in the license agreement Prink

I do not accept the terms in the license agreement

Installshield

% Back |[ Mext = ] | Cancel |

Nadaljujemo z vnosom uporabniskega imena in organizacije. Izberemao, ali bo aplikacija
namescena samo za trenutnega uporabnika »Only for me« ali za vse uporabnike na tem

racunalniku »Anyone who uses this computer«.
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15 IMis/Scan - InstallShield Wizard (=3

Customer Information

Please enter vour information, ‘ m

Lser Mame:

|tester

Organization:

|Imaging Systems d.o.o.

Install this application For:
@) Anyone who uses this computer (all users)

(1 only For me (kester)

Instalishield

[ < Back ][ Mexk = ] [ Cancel

V naslednjem koraku izberemo med polno namestitev »Complete« ali uporabnisko prilagojeno
namestitvijo »Custom«. Polna namestitev bo na datotecni sistem namestila vse datoteke v

namestitvenem paketu.

1 IMiS/Scan - InstallShield Wizard (=
Setup Type \‘i—i
Choose the sekup bype that best suits vour needs, ‘ m

Please select a sebup type,

@ Complete

All program features will be installed. {Requires the most disk
space.)

() Custom

Choose which program features vou want installed and where they
will be inskalled. Recommended For advanced users,

InstallShield

< Back ][ Mext = ] [ Cancel

V primeru izbora uporabnisko prilagojene namestitve se prikaze pogovorno okno, kjer izberemo,

katere module IMiS®/Scan bomo namestili.
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15 IMiS/Scan - InstallShield Wizard (=3l

Custom Setup

Select the program features vou wank installed.

Click on an icon in the list below ko change how a Feature is installed.
Feature Description

This feature includes all binaries
and support files IMiSfScan
requires

= - | Language Addons

= = | Slovenian language
(=1 ~ | Croatian language

= = | Bosnian languages

- = = | German languages

= - | Storage Connectors
= = | Advanced Programming Interfaces

Install ko
Z:\Program Files (x86),IS\IMIS),

This Feature requires 17MEB on
your hard drive.

InstallShield

[ Help ] [ Space ] [ < Back ][ Mexk = ] [ Cancel ]

S klikom na gumb »Change« lahko prilagodimo lokacijo namestitve za programski produkt

IMiS®/Scan.

S klikom na gumb »Space« se prikaze pogovorno okno s seznamom vseh prisotnih diskov,

njihove velikosti in razpoloZljiv prostor na posameznem disku. Diski, na katerih je premalo

razpolozZljivega prostora za instalacijo, so vidno oznaceni.

Disk Space Requirements

The disk space required far the installation of the selected Features.

valume Disk Size Available Required

=20 240GE 1266 137ME

< i | b

The highlighted volumes do not have enough disk space available for the currently selected
features. You can remove files From the highlighted volumes, choose ta install Fewer features onta
local drives, or select different destination drives.

Installshield

15 IMiS/Scan - InstallShield Wizard (=230

IS
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Pod drevesno vejo »Language Addons« je seznam vseh jezikov, v katere je uporabniski vmesnik
IMiS®/Scan aplikacije preveden. Na voljo so prevodi v slovenski, hrvaski, bosnjaski in nemski
jezik.

Z odstranitvijo teh moznosti izgubimo moznost uporabe prevedenih razlicic IMiS®/Scan.

Pod drevesno vejo »Storage Connectors« se nahajajo moduli za povezovanie z arhivskimi
strezniki. Ce teh modulov ne namestimo, iz IMiS®/Scan aplikacije nimamo moznosti shranjevanja
in dostopanja do teh streznikov.

Modulov ne namestimo samo v primeru, ko se IMiS®/Scan uporablja kot samostojna aplikacija

za skeniranje in skenirane dokumente shranjujemo na datotecni sistem.

Pod drevesno vejo »Advanced Programming Interfaces« so navedene moznosti povezovanja

programskega produkta IMiS®/Scan z drugimi aplikacijami.

Namestitev se nadaljuje z moznostjo povezovanja vseh TIFF datotek z IMiS®/Scan aplikacijo.
To pomeni, da se vse datoteke s koncnicama ».tif« in ».tiff« odpirajo v programskem produktu

IMiS®/Scan.

15/ MiS/Scan - InstallShield Wizard (23]
Register file types / Emulate Domino.Doc Imaging Client : ]J]‘ f'

Select which file bypes do wou want IMiS/Scan to be associated as a default application:
(default: OFF)

ki
Jiff

Do wou wank IMiS{Scan to emulate IBM/Lotus Motes Domino, Doc imaging
client? {default: OFF)

Ernulate Daomino, Doc imaging client

If wou want ko review or change any of vour installation settings, click Back, Click Cancel
to exit the wizard,

Installzhisld

< Back |[ Mext = ] | Cancel




V kolikor imamo namescen arhivski streznik Domino.Doc, najprej namestimo emulacijo Domino
odjemalca. V povezavi IMiS®/Scan z drugo aplikacijo lahko skenirane dokumente shranjujemo na

Domino.Doc arhivski streznik.

V naslednjem koraku izberemo lokacijo inicializacijskih datotek skenerja, v katerih so shranjene

nastavitve izbranega skenerja.

15! IMiS/Scan - InstallShield Wizard [mE3a]
Scanner selection / settings scope 3 lj P
@l h-l

IMiS/Scan uses INI files For scanner selection and settings. These can be optionally
rmapped to registry, Where do wau want INI Files to be mapped ta?
({default: HKEY _CURRENT_UJSER {Allows each user to have its own scanner settings))

@) HKEY _CURREMT_UISER conkext
HKEY _LOCAL_MACHIMNE context
oli

If ywou want ko review or change any of wour installation settings, dlick Back. Click Cancel
to exit the wizard,

InstallShield

= Back H ek = ] | Cancel

Inicializacijske datoteke so lahko shranjene v Windows registru ali na datotecénem sistemu.

Izbiramo lahko med naslednjimi moznostmi:

¢ »HKEY_CURRENT _USER« omogoca, da ima vsak uporabnik svoje nastavitve shranjene
loéeno od drugih uporabnikov. Spremembe nastavitve skenerja so veljavne samo za
trenutnega uporabnika.

¢ »HKEY_LOCAL_MACHINE« omogoca, da imajo vsi uporabniki na tej delovni postaji enake
nastavitve skenerja. Spremembe nastavitve skenerja so veljavne za vse uporabnike na tej
delovni postaji. Za spreminjanje parametrov skeniranja morajo imeti uporabniki dodatne
pravice.

o »Off« izvede namestitev inicializacijske datoteke na datotecni sistem. Ta nacin omogoca

bolj natancno dolocanje pravic na posamezni inicializacijski datoteki.




Primer: Samo en uporabnik na delovni postaji ima pravico spreminjati nastavitve skenerya.

V naslednjem koraku dolocimo prikazovanje in dodajanje IMiS®/Scan bliznijic.

51 IMiS/Scan - InstallShield Wizard (=23

Creating shortcuts

Specify if vou want shortcuts bo be created ‘ l-.l‘ li\j

Add Fallowing IMiSfScan shortouts?

D Skart menu ikems
[T Desktop items
[ Guick Launch items (requires Quick Lanuch Toolbar to be visible)

IF wou want ko review or change any of vour inskallation settings, dick Back, Click Cancel
ko exit the wizard,

InstallShield

< Back ” Mexk = ] [ Cancel

Izbiramo lahko med naslednjimi moznostmi:
o »Start menu items« omogoci prikaz IMiS® ikone v meniju »Vsi programi«
o »Desktop items« namesti IMiS® ikono na namizje

o »Quich Launch« prikaze IMiS® ikono v opravilni vrstici za hitri zagon.

Zadnji korak namestitvenega ¢arovnika je potrditev nastavitev pred namestitvijo s klikom na

gumb »Install«,

Pricne se postopek namestitve programskega produkta IMiS®/Scan, kjer vrstica napredka

prikazuje informacije o prenosu datotek na ustrezne lokacije.
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15! MiS/Scan - InstallShield Wizard =] @ |

Installing IMiS/Scan

The program features you selected are being installed,

Please wait while the InstallShield Wizard installs IMiS{Scan. This may take
several minutes,

Skatus:

InstallShield

Namestitev se zakljuci s prikazom zadnjega pogovornega okna, ki ga zapremo s klikom na gumb

»Finish«.

15! 1MiS/Scan - InstallShield Wizard (=3

InstallShield Wizard Completed

The Installshield \Wizard has successfully installed IMiS/Scan.
Click Finish ko exit the wizard,

- . "W pixel Translations
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5.2 Administracijska namestitev

Pri specificnih namestitvah je potrebno rocéno dolociti lokacijo nekaterih datotek in urediti

ustrezne zapise v Windows registru.

» IMiS®/Scan za svojo namestitev uporablja naslednje privzete datotecne mape:
o »C:\Program files\IS\IMiS« mapa vsebuije izvrsljivo datoteko /imiscan.exe s pripadajocimi
jezikovnimi razliicami in naslednjimi pomoznimi knjiznicami:
- imispdfa.d/f modula za delo s PDF datotecnim formatom;
- imis/sx.dlf modul za povezavo z HCL Notes odjemalcem;
- IMiISW3EImagingClient.jar. vmesnik za JAVA aplikacije;
- iarclidlf modul za povezavo z arhivskim streznikom IMiS®/ARChive Server;
- imisscan.<tri crkovna oznaka jezika>: knjiznica s prevodom v jeziku, ki ga oznacuije tri
crkovna oznaka koncnice.
¢ »C:\Windows\System32« mapa vsebuje naslednje pomozne knjiznice:
- imisapi.dlt modul za povezavo IMiS®/Scan z drugo aplikacijo preko C-API vmesnika;
- imisjapi.dlf modul za povezavo IMiS®/Scan z drugo aplikacijo preko JAVA vmesnika;
- imisinapi.dlf modul za povezavo IMiS®/Scan z HCL Notes aplikacijo;
- skupek pomoznih knjiznic za skeniranje in obdelavo skeniranih dokumentov. (pix*.dll).
¢ »C:\Windows\PixTran« mapa vsebuje gonilnik za namescéeni skener, module za delo z
razlicnimi slikovnimi formati, module za razlicne metode stiskanja in gonilnike za pretvorbo

med razlicnimi datotecnimi formati.

5.3 Tiha namestitev

Namestitev IMiS®/Scan aplikacije se lahko izvede tudi brez nadzora uporabnika. Namestitev se
opravi tiho, brez prikaza uporabniskega vmesnika. Za izvedbo namestitve se uporablja pomozni
program msiexec.exe. Ta pripomocek je del Microsoftovega namestitvenega produkta in se
uporablja za opravljanje razlicnih vzdrzevanj v aplikacijah, ki so namescéene na operacijskem

sistemu Windows.




Za celoten seznam podprtih funkcij programa msiexec.exe glej Microsoft zbirko

¢lankov: http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa367449(v=vs.85).aspx

Pomozni program se izvaja iz ukazne vrstice.

Za seznam vseh parametrov glej Microsoft spletno stran:

http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa367988(v=vs.85).aspx.

5.3.1 Postopek namestitve
Namestitev lahko traja od deset sekund do dve minuti, odvisno od hitrosti racunalnika.

Primer ukazne vrstice za tiho namestitev:

C:\Windows\system32\Msiexec.exe /i IMi5.5can.10.2.2110.Full.msi /gn

V nadaljevanju je prikazana ukazna vrstica za tiho namestitev IMiS®/Scan:

BN Ukazni poziv — O =

MWindows\syste \ /i IMiS.Scan.9.9.1818.Full.msi /gn



http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa367449(v=vs.85).aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa367988(v=vs.85).aspx

V spodniji tabeli so nasteti razlicni nacini Tihe namestitve:

Parametri ukazne vrstice Opis

/q, /qn Brez uporabniskega vmesnika.

/qn+ Brez uporabniskega vmesnika z modalnim oknom ob koncu
namestitve.

/qb Osnovni uporabniski vmesnik z enostavnim prikazom napredka.
Za skrivanje gumba »Cancel« se uporabi parameter »/gbl«.

/qr Poenostavljen uporabniski vmesnik brez modalnega okna ob
koncu namestitve.

/qf Celotni uporabniski vmesnik, z vsemi pogovornimi okni,
prikazom napredka in napak ob koncu namestitve.

Pred zacetkom namestitve IMiS®/Scan aplikacije lahko podamo razlicne parametre, ki so

specificni za namestitev. Dodajamo jih na konec ukazne vrstice s sintakso:

c:\windows \system32\msiexec.exe /i IMiS.5can.10.2.2710.Full.msi /gn PARAMETER=VALUE

V spodniji tabeli so opisani podprti parametri ukazne vrstice:

PARAMETER Veljavne vrednosti Opis

INSTALLDIR <ime mape> Lastnost vsebuje privzeto ponorno mapo za
namestitvene datoteke.
(Privzeta vrednost = "%PROGRAMFILES%\IS\IMiS\")

USERNAME <uporabnisko ime> Lastnost vsebuje uporabnisko ime uporabnika, ki
izvaja namestitev. (Privzeta vrednost je vzeta iz
sistemskih nastavitev)

COMPANYNAME <ime podjetja> S parametrom dodamo ime podjetja v namestitev.
(Privzeta vrednost je vzeta iz sistemskih nastavitev)

REG_TIF 1 S parametrom povemo namestitvenem procesu, naj

IMiS/Scan aplikacijo registrira kot privzet
pregledovalnik .TIF datotek. (Privzeta vrednost=<ni

izbrana>)




PARAMETER Veljavne vrednosti Opis

REG_TIFF 1 S parametrom povemo namestitvenem procesu,
naj IMiS/Scan aplikacijo registrira kot privzet
pregledovalnik .TIFF datotek. (Privzeta
vrednost=<ni izbrana>)

SHORTCUT_START 1 S parametrom povemo namestitvenem procesu,

naj naredi bliznjico v meniju »Programi.

(Privzeta vrednost=<ni izbrana>)

SHORTCUT_QUICKLAUNC | 1

S parametrom povemo namestitvenem procesu,

H naj naredi bliznjico v vrstici hitrega zagona.
(Privzeta vrednost=<ni izbrana>)

SHORTCUT_DESKTOP 1 S parametrom povemo namestitvenem procesu,
naj naredi bliznjico na namizju.
(Privzeta vrednost=<ni izbrana>)

INI_MAPPINGS 1,2,3 S parametrom povemo namestitvenem procesu,

naj naredi preslikavo INI datotek v Windows
register.

1- HKEY_CURRENT_USER

2 - HKEY_CURRENT_MACHINE

3 - OFF (uporabi INI datoteke na datotecnem
sistemu)

(Privzeta vrednost=1)

5.4 Nadgradnja produkta

Pred pricetkom nadgradnje se moramo prepricati, da produkt IMiS®/Scan trenutno ni aktiven.

To storimo tako, da preverimo ali je v spodnjem desnem kotu opravilne vrstice vidna IMiS®

ikona m V primeru, da je IMiS® ikona prisotna, moramo zapreti vse programe, v katere je

IMiS®/Scan integriran. S tem se delovanje IMiS®/Scan zakljuci.

Z izdajo nove verzije IMiS®/Scan je pri posameznem uporabniku potrebno izvesti postopek

namestitve nove verzije . Postopek se izvede z namestitevnim »Carovnikom« in je enak kot pri

namestitvi produkta.
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Pri postopku nadgradnje se samodejno izvede odstranitev prejsnje razlicice produkta. Ohranijo
se vse uporabniske nastavitve in narejeni dokumenti. Temu sledi postopek namestitve nove

razlicice.

5.5 Odstranitev produkta
Pred pricetkom odstranitve se moramo prepricati, da IMiS®/Scan aplikacija trenutno ni
aktivirana. To storimo tako, da preverimo, ali je vidna IMiS® ikona m v spodnjem desnem kotu

opravilne vrstice. V primeru, da je IMiS® ikona prisotna, moramo zapreti vse programe, v katere

je IMiS®/Scan integriran. S tem se delovanje IMiS®/Scan zakljuci.

IMiS®/Scan produkt odstranimo iz racunalnika s pomocjo programa »Add or Remove
Programs«. Program priklicemo s klikom na gumb »Start«, poiscemo program »Control Panel«

in nato kliknemo na »Uninstall program«.

‘i| Getting Started

! Connect to a Projector
[

E tester
el Caleulator

Documents
Sticky Notes

Pictures

% Snipping Tool
Music
S !l. Paint

.,‘ XPS Viewer

Com puter

Control Panel

k

Devices and Printers

k) Remote Desktop Connection
Default Programs

(% Magnifier Help and Support

»  AllPrograms

'2;:’1 Windows Fax and Scan

I | FOSRrT
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S klikom na gumb »Uninstall« se zaéne izvajati »Carovnik za odstranitev«. Postopek odstranitve
odstrani vse datoteke in nastavitve, ki jih je ustvaril namestitveni paket. Uporabniske nastavitve

in narejeni dokumenti se ne brisejo.

[E=rE=
f(_-\ 3 + Control Panel » Programs » Programs and Features - || Search Programs ... J

Control Panel Home .
Uninstall or change a program

View installed updates To uninstall a program, select it frem the list and then click Uninstall, Change, or Repair.

@' Turn Windows features on or

it Organize *+  Uninstall = Change  Repair e~ N |
Install a2 program from the k = -
network Mame Publisher Wersion o
G Google Chrame Google Inc. 24.0.1312,57 [
ﬂﬁi‘!IMlsmvalanche Imaging Systems 7.5.901 B
ﬂﬁIMiS;’BatchScan Imaging Systems Inc, 8.5.1210
{mIMls;’Scan Irnaging Systems Inc, 8.6,1211
EIntegrated Camera Driver Instaler Package Yer.1.2.1.18 RICOH 1.2.1.18
HE Intel(R) Metwork Connections Drivers Inkel 16.8
LT. Intel® HD Graphics Driver Intel Corporation 9.17.10.2843 %
4 1 3

5.5.1 Rocna odstranitev produkta
Mozna je tudi »rocna« odstranitev vseh nastavitev in datotek. Paziti moramo, da na

racunalniku ni namescéena Se kaksna tretja aplikacija za skeniranje ali pregledovanije

slik, ki uporablja enake dodatne komponente kot IMiS®/Scan.

Postopek odstranitve je nasledniji:
e prepricamo se, da IMiS®/Scan ni zagnan;
e izbriSemo mapo |Program Files\IS\IMiS in vse datoteke in vse podmape te mape;

e v mapi |Windows pobriSsemo datoteki: /mis.iniin setscan.ini Glede na nastavitve pri

namestitvi je mozno, da datoteki ne obstajata;

e v mapi |Windows|System32 odstranimo datoteke: /miisapi.dll, imisinapi,
odmaS32.dllimisjapidll. Glede na nastavitve pri namestitvi je mozno, da nekatere datoteke
ne obstajajo;

e v mapi |Windows\Prefetch odstranimo vse datoteke, ki se zacnejo z besedo /mi/s.

Postopki v nadaljevanju so namenjeni odstranitvi dodatnih komponent. Iste komponente lahko

uporablja tudi katera druga aplikacija, zato pazljivo.
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Primer: Capture Perfect 5.0. Postopek odstranitve komponent je naslednji:
e odstranimo mapo |Program Files\Pixtranin vse datoteke v tej mapi;
e odstranimo mapo |Program Files\Common files\Pixtran in vse datoteke v tej mapi;
e odstranimo mapo |Windows|Pixtranin vse datoteke v tej mapi;

e v mapi |Windows\|Systern32 pobrisemo vse datoteke, ki se zacnejo z besedo pix.

Sledijo navodila za odstranitev kljucev iz Windows registra. Odpremo program »Hegistri,
poiscéemo naslednje kljuée in jih odstranimo:

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\IS;

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Pixel Translations;

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes\IMiSClient.IMiSDocument,

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes\IMiScom.IMiSDocument;

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes\CLSID\{OESDBIFB-1E76-4754-B585-
OES50F4E7B4AG);

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes\CLSID\(A7A7620F-010A-4601-9404-
78CC3BB09AA5);

o HKEY CLASSES ROOT\CLSID\{BOBD3A45-79BE-42C4-A4C8-36907C418850%
o HKEY CLASSES ROOT\CLSID\{BOBD3A45-79BE-42C4-A4C8-36907C41B831};
o HKEY CLASSES ROOT\IMiSClient.IMiSSession;

o HKEY CLASSES ROOT\IMiScom.IMiSSession,

o HKEY CURRENT USER\Software\lS;

o HKEY CURRENT USER\Software\Pixel Translations,

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes \.tif\OpenWithList\imisscan.exe;

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes|.tiff\OpenWithList\imisscan.exe;

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes\.tif\OpenWithList\imisview.exe;

o HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes\.tiff\OpenWithList\imisview.exe.




Sledi seznam zapisov, katerih vsebino moramo spremeniti:

o v kljuéu HKEY LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Classes|.tif zamenjamo privzeto vrednost s
tisto,
ki je zapisana pod kljucem HKEY LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Classes \.tif\UndoClasses;

o v kljuGu HKEY LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Classes|.tif zamenjamo privzeto vrednost s
tisto,
ki je zapisana pod kljucem HKEY LOCAL MACHINE\SOFTWARE\Classes \.tif\UndoClasses;

e pod kljuéem HKEY LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Classes \.tif\ OpenWithProgids odstranimo
vrednost /IMiS.Document;

e pod kljuéem HKEY LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Classes \.tiff\ OpenWithProgids odstranimo

vrednost /MiS.Document.
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6 UPRAVLJANJE PRODUKTA

IMiS®/Scan lahko upravlja korenski uporabnik ali uporabnik z omejenimi pravicami. Uporabniku z
omejenimi pravicami se spremembe nekaterih nastavitev ne shranijo, ampak ostanejo enake,

kot so bile dolocene pri namestitvi IMiS®/Scan.

6.1 Zagon produkta

Programski produkt IMiS®/Scan zazenemo samostojno ali kot del aplikacije, s katero se
povezuje preko API oziroma COM vmesnika. Vse funkcionalnosti IMiS®/Scan so na voljo Sele v

povezavi z neko drugo aplikacijo.

6.1.1 IMiS®/Scan kot samostojen produkt
Zazenemo ga s klikom na ikono na namizju ali preko menija »Start«. V kolikor ni v nastavitvah

izkljuceno, se ob zagonu za kratek ¢as prikaze predstavitveno okno z informacijo o razlicici

produkta. V opravilni vrstici se prikaze IMiS® ikona m

IMS.

MiS/Scan++ 10.2.2110 (build 462), oktober 2021

Pri zagonu IMiS®/Scan se preverja ali je kaksna pojavitev IMiS®/Scan ze v izvajanju.

V kolikor je, se zadnja zagnana pojavitev samodejno prekine.
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V ¢asu zagona aplikacije se izvede naslednije:

e Nastavi se privzeti oziroma zadnje izbrani uporabniski profil, ki je zapisan v polju Active Profile
v Windows registru pod kljucem HKEY CURRENT_USER\Software\IS\IMiS\IMiSScan.
V primeru, da nista dolocéena ne prevzeti in ne zadnje izbran profil, se uporabijo privzete
nastavitve ob namestitvi (glej poglavje Nastavitve uporabniskega profila).

¢ NalozZi se gonilnik za skener. Njegovo ime se prebere iz nastavitvene datoteke setscan.ir.
Iz mape <Windows pot>\PixTran se nalozi ustrezen gonilnik za skener.
Iz Windows registra se preberejo nastavitve skenerja, in sicer iz polja ScannerState v kljucu
<pot>\IMiS\IMiSScan | <ime profila>. Preveri se tudi delovanje gonilnika.

e Preveri se obstoj knjiznice za delo z PDF datotecnim formatom (/imispdfa.dl).

Pri zagonu se uporabniku lahko pojavijo napake, ki so opisane v poglavju Tezave pri zagonu.

6.1.2 Integracija IMiS®/Scan v drugo aplikacijo
Funkcionalnost produkta IMiS®/Scan lahko integriramo v katero koli Windows ali JAVA

aplikacijo.
Opomba: Aplikacija, ki integrira IMiIS®/Scan preko JAVA vmesnika, se mora izvajati na Windows OS.
Integracija preko C-API resitve se izvede s klicanjem podprtih funkcij v knjiznici imisapi.di.

Pri tem mora biti imisapi.dii knjiznica namescena v sistemski mapi C:| Windows|System32 ali

C:\Windows | SysWOWEA.
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Primer kode v HCL Notes skriptnem jeziku:

C-API

Declare Function IMiSScanPages Lib "IMiSapi.dil" (Byval StoreType As Long, Byval Storelnfo As String, Objld
As String) As Long

rezultat& = IMiSScanPages(Clng(IMiSObjectSty&),Storelnfo,IMiSObjectiD$)
If rezultat& = 67525 Then
‘'ce je pri primarnem protokolu napaka poskusi z drugim
If Storelnfo2 <> “Then
rezultat& = IMiSScanPages(MiSObjectStyS&,Storelnfo,IMiSObjectiD$)
End If
End If

Integracija preko COM vmesnika se izvede s kreiranjem registriranih IMiS® COM objektov in

uporabo njihovih metod. Registracija IMiS® COM objektov se izvede ob instalaciji IMiS®/Scan.

Primer kode v VB skriptnem jeziku:

COM

Set IMiSApp = CreateObject("IMiSClient.Application")

'Povezi se z IMiS/Arc serverjem

Set IMiSStorage = IMiSApp.OpenIMiSArcStorage('dev-iarc.imis.si', 16810, "Documents")

‘Ustvari nov IMiS dokument

Set IMiSObj = IMiSStorage.CreateDocument

IMiSObj Rights = -7

'Odpri IMiS okno za modalno skeniranje

Rez = IMiSObj.Scan(True)
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Integracija preko JAVA vmesnika se izvede s kreiranjem IMiS® JAVA aobjektov, ki so
implementirani v javanski knjiznici IMiISW32ImagingClient.jar. Referenca na to knjiznico mora biti

vsebovana v aplikaciji, v katero se IMiS®/Scan integrira.

JAVA

IMiSSession session = IMiSSession.getinstancel);

//Povezi se z IMiS/Arc serverjem

IMiSStorage arcStore = session.0OpenIMiSARCStorage(192.168.92.2", 16810, "Documents');

'Ustvari nov IMiS dokument

IMiSDocument document = arcStore.getDocument();

document.setRights(IMiSDocument.RIGHTS_ALLJ;

'Odpri IMiS okno za modalno skeniranje

document.scan();

V nadaljevanju navajamo primer integracije produkta IMiS®/Scan v HCL Notes aplikacijo.

Integracija je narejena delno z C-API resitvijo in s COM vmesnikom.

Opomba: V podjetju Imaging Systems d.o.o. smo za lazjo integracijo IMiIS®/Scan v HCL Notes naredili svoj
Notes vmesnik. Z namestitvijo vmesnika v svojo HCL Notes aplikacijo imamo dostop do funkcionalnosti
IMiS®/Scan.
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Primer izgleda osnovnega okna v Notes aplikaciji, kamor je integriran IMiS®/Scan.

File Edit ‘iew Create Actions Tools  ‘Window Help

3 3K Document Cycle x

Verzia 210 | |Stevilka ~ |Podjetje ~ [vrsta ~ [patum upisa ~ |opif|
i 1= 2012 -
= m\tsi dokumenti = 00074202012 hﬂesser Slovenija, d.oo. (obrat Dopis 19.04 2012 t|_|
PO podjetiu H Crnude)
Po &tevilki Zn Q0006472012 INTEREXPORT Mednarodna trgoving  Radun 06.01.2012 I
Po wrati doo.
PO podjetiu in vrsti 20m
..o prejemmnikin dok. - 2007

2006

Izbira podrogja
W'si dokumenti
Pogodbe

Uporabnik: Ales Yukman
(IS _P1 AMIS) =

< [l 3
22 4 online »

6.2 Izbira skenerja
Pred uporabo skenerja moramo namestiti primerne gonilnike. V opravilni vrstici kliknemo na

desni gumb miske nad IMiS® ikono [M] in iz menija izberemo »lzberi skener...«.

ﬂ Mow dokument
@ Odpri dokument...
Zapri dokument

| Izberi skerer. ..

Maskavi skener. ..

&l &0

Maoznast, .

O programu, ..,

Izhod
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Prikaze se pogovorno okno za izbiro skenerja »Scanner Selection«. Izbira skenerja je vezana na

gonilnik skenerja, zato so vsa obvestila in uporabniski vmesnik v angleskem jeziku.

JScanner Selection

| Scanner:

] S CaNer - 4
Dermnao Driver
Image Spewer
Irpart Diriver

[T] Showe only connected scanners

Iz pogovornega okna izberemo Zeleni skener, ki postane privzet, dokler ne izberemo drugega.

S klikom na gumb »CGancel« se nastavitve razveljavijo in okno se zapre.

V kolikor zelenega skenerja ni na seznamu, s klikom na gumb »Add« odpremo okno, kjer lahko na

datotecnem sistemu poiscemo lokacijo gonilnika.

‘Add Scanner
[

Inzert dizsk containing scanner drivers in:

S klikom na gumb »Setup« odpremo okno, kjer nastavljamo napredne moznosti

skenerja. Izgled in vsebina okna sta prilagojena posameznemu izbranemu skenerju,

zato je lahko prikaz drugacéen kot navajamo v primeru.

2021 Imaging Systems, informacijski sistemi, d.o.o., Vse pravice pridrzane. 40




IMiS®/Scan & IMiS®/View Prirocnik Verzija 10.2.2110

’Avision Scanner - AVBOOU

7% 364 cm ok,

B5-18.2 %257 cm -
AR -14.8 % 21.0 cm Lancel
Ad - 21.0 L i

Letter - 8.5 %17 in
Scanner Maximum
A5-21.0% 148 cm

About...

[

A

~ -
Q »lzberi skener...« je dostopen tudi v meniju »Skeniranje« v uporabniskem oknu

IMiS®/Scan.

Skeniranje
i—Eph Skeniraj eno stran
@ Skeniraj wed strani
% Mastavi skener. ..

Izberi skener. ..

Izbira skenerja se zapise v datoteko setscan.ini; sekcijo Scanner in polje Driver.
Izberemo lahko le en skener, ki ostane aktiven, dokler iz seznama ne izberemo drugega ali

iz nastavitev ne odstranimo trenutnega.

6.3 Nastavitev produkta

6.3.1 Nastavitev skenerja preko pogovornega okna

Po izbiri skenerja izvedemo Se nastavitve za uporabo. V opravilni vrstici kliknemo na desni gumb

miske nad IMiS® ikono [N) in iz menija izberemo »Nastavi skener-...«.

¥ Mo dokument
& Odpri dokument...
Zapri dokument

Izberi skener...

Mastavi skener. .. |I

& &

MoZnosti. ..

O prograru. ..

Izhod

&
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V pogovornem oknu »Nastavitve skenerja« lahko izberemo razlicne moznosti:
e velikost papirja
e resolucija

e osvetlitev

Nastavitve skenerja @

Mastavitve za0 | Mot supported
Skener: FILESPEW Yersion 1,00 o
Preklici
Velikast papiria: | A Size - 216 x 279 mm | Madin:  |Black and white -

Lodljivost: 300 »  \zordenje: Mone
Osvetlienost: Manual ] ] |_ b
Ao Temneje | [Mormalna | | Svetlejs
Qstrina; Manual _—
_ 4
@ auto Auko | b

Chojestransko skeniranje

Dodatna, . Privzeta
[ Loena skeniranje likit in sodib strani ] [

S klikom na gumb »Petrdi« shranimo vse nastavitve in zapremo pogovorno okno.
S klikom na gumb »Prekliéi« zapremo pogovorno okno in zavrzemo vse trenutno spremenjene

nastavitve.

S klikom na gumb »Dodatno...« se odpre pogovorno okno z nastavitvami proizvajalca skenerja.
Izgled in vsebina okna je prilagojena posameznemu izbranemu skenerju in je lahko drugacna kot

tukaj prikazana.
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'Propert\es for Fujitsu fi-6230 on STI - (X0
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Landscape Custom Page:
Feed Direction o
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Right first
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Cropping:
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S klikom na gumb »Privzeto« povrnemo privzete vrednosti za skener.
<! _ Spreminjanje posamezne vrednosti ScannerState polja ni priporogljivo, ker je namenjen

Q samo shranjevanju vseh nastavitev skenerja. Posebna oblika zapisa se lahko v kasnejsih
verzijah spremeni. Ce Zelite spremeniti posamezno nastavitev skenerja, to naredite s

spreminjanjem nastavitev v aplikaciji.

Nastavitve skenerja so shranjene v Windows registru v polju ScannerState v kljucu

trenutno izbranega profila.

Primer lokacije:

HKEY CURRENT_USER\Software\IS\IMiS\IMiISScan\<ime profila>\ScannerState.

6.3.1.1 Opis posameznih nastavitev skenerja

Vrednosti posameznih nastavitev se spreminjajo v odvisnosti od izbranega skenerja.
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Velikost papirja

Izberemo, v kateri velikosti in obliki bomo skenirali. Najpogosteje se skenira format papirja »Ad«
ali »Letter«. V primeru vec razlicnih velikosti papirja v enem dokumentu lahko izberemo

»Scanner's Maximumc«. V tem primeru dobimo veliko praznega prostora na skeniranem

dokumentu.

|Letter-8.5x1tin <}

BS (11S) - 152 x 257 mm
BE {1507 - 125 x 176 mm
B6 (115) - 128 % 162 mm
Business Card - 2 x 3.5
Cuskam - 5,50 x 34,00 in

Leial -3.5 % 14 in

Scannet's Maximum S

m

Nacin
Dokumente lahko skeniramo v érno-belem »Black and White, sivinskem »256-Level Gray« ali

barvnem nacinu »24-Bit Color«. Opcija barvni nacin »24-Bit Color« ne bo prikazana, ¢e skener

ne podpira barvnega skeniranja. Iz padajocega seznama izberemo zelen nacin.

[Black and White v]
Black, and White

16-Level Gray
256-Level Gray
24-Bit Color

Opomba: Izbira nacina zelo vpliva na velikost datoteke skeniranega dokumenta.

Glej poglavjie Resolucija in kvaliteta skeniranya.

Locljivost
Iz padajocega seznama izberemo Zeleno locljivost skeniranja. Prikazane so samo tiste locljivosti,

ki jih izbran skener podpira.

00 -
300 A
325
E
375
400
425
450
475 -

m|
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Opomba: Izbira visoke locljivosti zelo vpliva na velikost datoteke skeniranega dokumenta.

Glej poglavjie Resolucija in kvaliteta skeniranya.

Vzorcenje
Z izbiro vzorcéenja lahko barvo oziroma sivino nadomestimo z ustreznim vzorcem tock nizje

barvne globine. Vrednosti v padajotem seznamu so odvisne od posameznega skenerja.

Mone -

Mone

Dither Patkern O
‘Dither Pattern 1
-Dither Pattern 2
Dither Patkern 3
Error Diffusion
Diownload Pattern

Primer: sivo barvo lahko vzorcimo kot sahovsko mrezo belih in crnih kvadratkov.

Osvetlienost
Z osvetljenostjo vplivamo na obcutljivost skenerja na ne-bele tocke na listu.
Vecja osvetljenost skenira sliko z manj ¢rnimi/barvnimi tockami. ManjSanje osvetljenosti daje

skeniranemu dokumentu bolj »zamazan« izgled. Ne-bele tocke so namrec bolj poudarjene.

Ostrina

Z nastavitvijo ostrine na skeniranem dokumentu povecujemo/zmanjsujemo razliko med svetlo in
temno tocko.

Za boljse skeniranje dokumentov slabse kakovosti je pravilno razmerje med osvetlitvijo in

ostrino posebej pomembno.

Primer: temnejsi dokument skeniramo z manjso osvetlitvifo, pri svetlejsem dokumentu pa povecamao

osvetljenost.

2021 © Imaging Systems, informacijski sistemi, d.o.o., Vse pravice pridrzane. 45




Obojestransko skeniranje

V primeru, da skener omogoca obojestransko skeniranje, lahko izberemo opcijo
»Obojestransko skeniranje«.

Pri skeniranju posameznih listov papirja se bo izvedlo skeniranje obeh strani. Obojestransko
skeniranje listov se v IMiS®/Scan izvede samao, ko v meniju »Skeniraj« uporabimo »Skeniraj vec
stranic.

Pri obojestranskemu skeniranju je priporocljiva nastavitev odstranjevanja praznih strani, cesar

pa ne omogocajo vsi skenerji.

Loceno skeniranje lihih in sodih strani

IMiS®/Scan omogoca tudi obojestransko skeniranje na enostranskih skenerjih.
Izberemo moznost »Loéeno skeniranje lihih in sodih strani«. Najprej skeniramo lihe strani
dokumenta, nato dokument obrnemo in skeniramo Se sode strani.

IMiS®/Scan bo samodejno vstavil strani na pravilno mesto v dokumentu.

6.3.2 Nastavitev moznosti

Programski produkt IMiS®/Scan omogoca Stevilne prilagoditve.

V opravilni vrstici kliknemo na desni gumb miske nad IMiS® ikono [M) in iz menija izberemo

»Moznosti...«.

Mo dokument

T I

Odpri dokument...
Zapri dokurment

Izheri skener. ..

@ Maskavi skener ...

Moznosti. ..

O programu, .,

&) Izhod
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Prikaze se pogovorno okno z vsemi nastavitvami, ki so urejene v kategorije.

S klikom na gumb »Potrdi« shranimo nastavitve v njihove vsebovane kljuce in polja v Windows

registru.

S klikom na gumb »Prekli€i« zavrzemo vse trenutno spremenjene nastavitve.

Pri ponovnem odpiranju nastavitev se uporabniku privzeto pokaZe tista kategorija, ki jo je imel

odprto pri zadnjem pregledovanju nastavitev.

A

~ -
g Nastavitev »Moznosti...« je dostopna tudi preko menija »Orodja«.

6.3.2.1 Nastavitev moznosti - SploSno
Pri prvem odpiranju pogovornega okna »Moznosti« se prikaze kategorija »Splo$nox.

V tej skupini so zbrane nastavitve, ki vplivajo na prikaz in delovanje IMiS®/Scan aplikacije.

Moinosti x
Kategorija Splozno

O

Dokumenti Splosne moinost

Anotfau_]g [] samodeino za#eni ob zagonu Oken

Skeniranje

Pogled Asodraj z dokumenti tipa <. TIF > in <. TIFF >

Izvoz

Tiskanie Zapri dokument s tipko <ESC>

gocd'f's Shrani velikost in poloZaj okna

[ Skrij meni, uporahljaj le orodne vrstice

PrikaZi dokumente v opravilni vrstici

[ bokument naj se zapre ob unidenju COM objekta
[ skrij splash screen ob zagonu

Beletka

Omogodi dnevnik delovania Mivo: |Podrobno ~

Dnevnik{e) hrani v imeniku: |C:\J..lsers\,mark.o\,AppDaiB‘n,Local\,Temp\, |
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V skupini »SploSne moznosti« imamo na voljo naslednje moznosti nastavitev:

»Samodejno zaZeni ob zagonu Okenc
IMiS®/Scan aplikacija se samodejno zazene ob naslednjem zagonu Windows operacijskega

sistema in bo prisotna dokler je rocno ne zapremo.

»Asociraj z dokumenti tipa <.TIF> in <.TIFF>«

Vse datoteke s koncnico TIF ali TIFF se bodo odpirale v aplikaciji IMiS®/Scan.

»Zapri dokument s tipko <ESC>«
Odprt dokument v IMiS®/Scan lahko zapremo tudi s pritiskom na tipko <ESC>.
V primeru, da je bil dokument spremenjen, se prikaze pogovorno okno z moznostjo shranitve

nastalih sprememb.

»Shrani velikost in poloZaj uporabniskega oknac«
Ob zapiranju trenutno odprtega uporabniskega okna se bosta shranila velikost in polozaj okna
IMiS®/Scan. Naslednje odpiranje dokumenta bo uporabnisko okno prikazalo na istem mestu

in v enaki velikosti.

Velikost in polozaj uporabniskega okna se shrani v binarni vrednosti v Windows

register v polje /mage Window v vsebovani klju¢ <pot>\/IMiS.

»Skrij meni, uporabljaj le orodne vrstice«
Za vegji prikaz slike dokumenta v uporabniskem oknu lahko meni skrijemo. Uporaba IMiS®/Scan
se nato izvaja samo z ukazi v opravilni vrstici.

Meni ponovno prikazemo tako, da to moznost izklju¢imo. V opravilni vrstici kliknemo na desni

gumb miske nad IMiS®@ ikono [m) in iz menija izberemo »MoZnosti...«.
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Default settings -

Osnovna | Mapredno | Profil
Shranjevanje
[eEstranska TIFF datoteka (*.ti ~ |

»Prikazi dokumente v opravilni vrsticic

Za vsak posamezen odprt dokument v IMiS®/Scan se prikaze gumb v opravilni vrstici.

»Dokument naj se zapre ob uniéenju COM objektac«
Dokument;, ki je prikazan v IMiS®/Scan in odprt preko Windows COM tehnologije, se samodejno

zapre, ko se uni¢i COM objekt, na katerega je bil vezan ta dokument.

»Skrij splash screen ob zagonuc

Onemogoci se prikaz predstavitvenega okna ob zagonu IMiS®/Scan aplikacije.

Nastavitve se v binarni obliki shranijo v Windows register v polje Preferences v

vsebovanem kljuéu <pot>\/IMiS.

»Omogoci dnevnik delovanja«
V skupini »Belezka« lahko dolocimo pot tekstovne datoteke, kamor Zelimo beleziti delovanje
IMiS®/Scan. Iz padajocega seznama »Nivo« izberemo, kateri nivo delovanja bomo beleZili.

Izbiramo lahko od belezenja zgolj kritiénih napak do podrobnega belezenja delovanja.

Podrobrio -

Brez
Kriticen
Mapake
Cpozorilo

InFu:urmau:ii'e
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Ime datoteke dnevnika beleZenja je imis.log. MoZznost »Omogoci dnevnik delovanjac
se zapise v Windows register v binarno polje LogEnable v podkljucu

<pot>\IMiS/IMiISScan.

V tem vsebovanem kljucu se v tekstovno polje Loglevel/ zapiSe nivo belezenja. Mapa, v kateri je
shranjen dnevnik belezenja, se zapise v Windows register v tekstovno polje LogDirv vsebovanem

kljucu <pot>\IMiS/IMiSScan.

V podkljucu <pot>\IMiS/IMiSScan obstajata $e numericno polje LogSize, kjer je zapisana velikost
posamezne datoteke dnevnika. Privzeta velikost datoteke je 1Mb. Ko je ta velikost presezena,
se naredi rotacija vseh datotek belezenja. Cikel rotacije je zapisan v istem vsebovanem kljucu v

numericnem polje LogCount. Privzeta vrednost rotacije je 10.

6.3.2.2 Nastavitev moznosti - Dokumenti

Kategorijo »Dokumenti« iz pogovornega okna »Moznosti« uporabljamo pri izbiri formata
datoteke za nove dokumente in pri izbiri nastavitev za tiskanje na novo dodanih strani.
Nove strani lahko izdelamo s skeniranjem dokumenta ali z izbiro »Prilepi« preko odlozisca.

Odlozena vsebina je shranjena v formatu, izbranem v nastavitvah.

MoZnosti X
Kategoriia Dokumenti
R S anie
Anotadje Shrani dokumente v: Adobe PDF datoteka (*.pdf)
Skeniranje
Pogled Stiskanje novih strani
Izvoz R
Tiskanje Crno-bele slike CCITT G4
Podpis
OCR 2-4 bitne slike ZIP
8-hitne slike JPEG
24-bitne slike JPEG (24-bitne barve)

Prekiic




V skupini »Shranjevanje« lahko izberemo enega od formatov shranjevanja dokumentov:
¢ »Vecéstranska TIFF datoteka (*.tif)« za izdelavo vecstranskih TIFF dokumentoy;

o »Adobe PDF datoteka (*.pdf)« za izdelavo slikovnih dokumentov po standardu PDF/A-1b.

V skupini »Stiskanje novih strani« dolo¢imo vrsto stiskanja za vsako vrsto barvne slike.

RazpoloZljivi nacini stiskanja so odvisni od izbranega formata shranjevanja. S spremembo

formata se spremeni tudi nacin stiskanja novih strani.

< ! _ Priskeniranju érno-belih dokumentov z IMiS®/Scan aplikacijo je priporodljiva izbira za
Q shranjevanije TIFF datoteka z G4 stiskanjem. Za skeniranje barvnih dokumentov je

priporocljiv Wang zdruzljiv JPEG format.

< ! _ Zaenostavnejsi prenos skeniranih dokumentov med aplikacijami in operacijskimi

Q sistemi je priporocljiva izbira za shranjevanje v PDF datoteénem formatu s privzetimi

nastavitvami metod stiskanja. Glej tudi poglavje Kompresija in velikost datotek.

Opozorilo: Sprememba vrste shranjevanja ne vpliva na trenutno odprte dokumente, pac pa samo na

tiste, ki bodo sele nastali po zapiranju pogovornega okna »MoZnostix.

Nastavitve se v binarni obliki zapisejo v trenutno izbrani profil v Windows registru v

polie Preferences v podkljucu <pot>\IMiS\IMiSScan\<ime profila>.




6.3.2.3 Nastavitev moznosti - Anotacije

Kategorija »Anotacije« iz pogovornega okna »Moznosti« vsebuje nekatere nastavitve

zaznamkov v TIFF dokumentih.

MaZnosti >
Kategorija Ancotacije

Sploz

szj;inﬁ Format anotadij

Anotadje Shrani anotadije v: Pixel Translations format ~
Skeniranje

Pogled Monosti anotadi

Izvoz

Tiskanje [CPrikai erodno vrstico v vseh nadinih delovania

Podpis .

OCR [[] obdrsi izbrano anotadije pe uporabi

[ Postavljanie uporabnidkih anotad z misko

Privzete nastavitve

Pisava teksta: Fisava Barva poudarka: Barva
Debelina ért: Barva redakdie: Barva

Fil]

Lokadja za fig: | | o | [

V skupini »Format anotacij« izberemo enega od formatov za shranjevanje anotacij:
¢ »Wang zdruzljiv format« je zdruZljiv s pregledovalnikom slik »Imaging for Windows;

o »Pixel Translations format« je zdruzljiv s pregledovalniki, ki uporabljajo orodja za

pregledovanie slik podjetja EMC (npr. QuickScan).
Nastavitve se v binarni obliki zapisSejo v Windows register v polje Preferences v vsebovanem
kljuéu <pot>\IMIS.
V skupini »MoZnosti anotacij« imamo naslednje moznosti nastavitev:

»Prikazi orodno vrstico v vseh nacinih delovanja«

Prikazemo skupino anotacij v uporabniskem oknu v vseh nacinih delovanja, torej tudi ko nismo v

nacinu za delovanje anotacij.




»0bdrzi izbrano anotacijo po uporabic«
Trenutno izbrana anotacija ostane aktivna tudi, ko jo Ze postavimo na dokument in jo lahko
uporabnik veckrat koristi.

il Anotacijo lahko obdrzimo tudi s klikom na gumb »Obdrzi«, ki se nahaja v skupini

~ -
g »Anotacije« v uporabniskem oknu.

»Postavljanje uporabniskih anotacij z misko«

Nastavitev omogoca lazje postavljanje anotacij na dokument. Ko je ta nastavitev izbrana, se
uporabniska anotacija postavi na miskin kazalec in tako jo lahko postavimo na zeleno mesto
v dokumentu. V nasprotnem primeru se uporabniska anotacija postavi na mesto, kjer je bila

ustvarjena.

Vse navedene nastavitve se v binarni obliki zapisejo v Windows register v polje Preferencesv

vsebovanem kljucu <pot>IMJS.

Skupino »Privzete nastavitve« uporabimo za nastavitev privzetih vrednosti anotacijskih oraodij.

»Pisava besedila«

Doloc¢imo privzeto pisavo besedilnim anotacijam.

»Barva poudarkac«

Dolocimo privzeto barvo anotacijskemu orodju za oznacevanije besedila.

»Barva redakcije«
Doloc¢imo privzeto barvo anotacijskemu orodju za redakcijo, s katero prekrijemo izbrani del

besedila.

»Debelina ¢ért«
Dolo¢imo debelino ¢ért anotacijskim orodjem »Puscéicak, »Crta«, »Pravokotnik«, »Elipsa« in

»Lomljena ¢rta«.
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N

anotacijo postavimo na dokument.

\Q — Vrednosti lahko spremenimo tudi v uporabniskem oknu v skupini »Anotacije« ali ko

Nastavitve se v binarni obliki shranijo v Windows register v polije DefaultAnnot v vsebovanem

kljucu <pot>\IMJS.

V skupini »Zig« lahko dologimo lokacijo privzetega ziga. IMiS®/Scan omogoca samo zige,

shranjene v BMP formatu. Pot do slike se shrani v Windows register v polie StampPath v

podkljucu <pot>\IMIS.

6.3.2.4 Nastavitev moznosti - Skeniranje

Kategorija »Skeniranje« iz pogovornega okna »MoZnosti« omogoca nastavitve delovanja

IMiS®/Scan med skeniranjem.

MozZnosti

Kategorija

Splogno
Dokument
Anotacije

Pogled
Izvoz
Tiskanje
Podpis
QCR

Skenirani
MozZnosti skeniranja

[ samodejno zafni s skeniranjem v nov dokument

Omogodi gumb 'Shrani in zapri', ko je podajalec papirja prazen
Prikazi pogovorno okno pri skeniranju posameznih strani
Vstavljanje

Izberi privzeto vstavljanje: Vrini

Obdelava slik

Izberi in nastavi filtre za obdelavo slik

Skener

Onemogodi ali odstrani trenutno izbran skener Onemogodi

Nastavi

Odstrani

Preklici
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V skupini »MoZnosti skeniranja« so naslednje moznosti:

»Samodejno zacni s skeniranjem v nov dokument«
IMiS®/Scan samodejno pricne s postopkom skeniranja, ko se ustvari novo uporabnisko okno.

Skeniranje se ne zacne, ko skener ni izbran ali prikljucen.

»Omogoc¢i gumb »Shrani in zapri«, ko je podajalec papirja prazen«
S klikom na gumb »Shrani in zapri« na pogovornem oknu omogocimo hitrejsi postopek
skeniranja, z njim namrec olajSamo shranjevanje in zapiranje skeniranega dokumenta. Pri

mnozicnem zajemu dokumentov priporoc¢amo izbiro te opcije.

»Prikazi pogovorno okno pri skeniranju posameznih stranic
Pogovorno okno »Skeniranje« se pri prevzetih nastavitvah pokaze samo pri skeniranju vec

stranEH. Z izbiro opcije ga vklju¢imo tudi pri skeniranju posameznih strani.

skeniane M
Trenutna stran v dokumentu: 1
Stevilo poskeniranih strani 1
Cakarn
Madaljuj s skeniranjem leZede
Madaljuj s skeniranjem sodib strani
1 Yse

Prekini l [ Shrani in zapri ] ’ Madaljuj

V skupini »Vstavljanje« lahko nastavimo privzeti nacin vstavljanja novih strani v dokument.

Moznosti sta:
e »Vrini« novo skenirano stran za prejsnjo;

¢ »Prepisi trenutno stran z novo«. Prepisejo se vse skenirane strani za miskinim

kazalcem.

Nastavitev se v binarni obliki shrani v Windows register v polje Preferencesv

vsebovanem kljuéu <pot>/IMJS.
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V skupini »Skener« lahko s klikom na gumb »Deaktiviraj« deaktiviramo skener za uporabnike
prenosnih racunalnikov, ki cb¢asno delajo od doma. Uporabnikom se v tem primeru ne

prikazujejo pogovorna okna gonilnika zaradi neprisotnosti skenerja. Ob vrnitvi v sluzbo imajo

moznost ponovnega aktiviranja skenerja.

V primeru, da na delovni postaji skener ni prikljucen, lahko s klikom na gumb »Odstrani skener«

odstranimo zapis o gonilniku iz IMiS®/Scan.

Primer: popravilo skenerya. V primeru, da zapisa o gonilniku ne odstranimao, uporabnik dobiva pogosta
obvestila, da skener ni prikijucen, kar je lahko pri delu motece.
Iz datoteke Setscan.ini se v sekcifi Scanner odstrani polje Driver.

Enak postopek izvedemo tudi v mapirani datoteki v Windows registru.

6.3.2.5 Nastavitev moznosti - Pogled

V kategoriji »Pogled« nastavimo privzete vrednosti za prikaz dokumenta.

Moznosti »
Kategorija Pogled

Splog L

D%l?uanznﬁ Moznosti pogleda

Anotadie

|:| Mastavitve veljgjo za vse strani

Skeniranje
Mﬂ_ Prikazi binarne slike kot sivinske

Izvoz
Tiskanje PrikaZi strani dokumenta

Podpis

acR [ Prikazi sodo shifi€ v vsaki vrst

[ obdrii pogled ob menjavi strani
[ obdr# cbmede ob menjavi strani
[ erikasi velike kone v orodni vrstic

Merilo strani
Izberi privzeto merilo strani: Zapolni po Sirini w
Velikost slidic
Izberi privzeto velkost slidic: Srednja ~
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V skupini »MoZnosti pogleda« lahko nastavimo:

»Nastavitve veljajo za vse stranic«
Akcije (rotiranje, merilo, prikaz sivin), ki jih izvedemo na trenutni strani, se izvedejo tudi na vseh

ostalih straneh.
\

~ -
Q Tudi v meniju uporabniskega okna lahko v meniju »Pogled« s klikom na izbiro »Velja za
vse« vklopimo/izklopimo nastavitev za vse strani. To velja samo za trenutno odprto okno.

Za novo odprto uporabnisko okno velja ponovno privzeta nastavitev.

»Prikazi binarne slike kot sivinske«

Skenirani dokumenti so lazje berljivi, ko se ¢rna in bela vsebina pretvorita v odtenke sive barve.

»Prikazi strani dokumentac
V uporabniskem oknu s to opcijo vklopimo/izklopimo prikaz slicic dokumenta. S klikom na

izbrano slicico strani se pomaknemo na pregledovanije izbrane strani.

»Prikazi sodo slicico v vsaki vrsti«

Vedno prikaZe sodo Stevilo slicic v levem delu osrednjega okna.

N
\Q’

»Obdrzi pogled ob menjavi strani«

Izbira te opcije je priporocljiva pri prikazu obojestranskih skeniranih dokumentov.

Pogled za izbrane strani dokumenta je vedno enak (npr. vedno prikaze spodnji del strani).

»Obdrzi obmocje od menjavi stranic

Obdrzimo doloceno obmocje na strani tudi ob menjavi strani.

Primer: pri rocnem prepoznavanju podatkov (OCR), ko se podatki nahajajo vedno na istem delu strarni,

Glej poglavje Izbira obmocya.
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»Prikazi velike ikone v orodni vrstici«

Namesto privzetih ikon se prikazejo vecje ikone.

Primer: na zaslonih z resolucijo vecjo od 1024x768 so ikone na uporabniskem oknu videti manjse. Zato je

izbira te moZnosti priporocijiva.

S/Scan] [ e

Datoteka Urejanje Skeniranje Stran Pogled ©Orodja Okno  Pomod

Nov dokument [IMi

AN e =N = T AR RN -2 [T | o ol T o e a ="

- - % Nastavitye dokumenta

I | Defaulk settings - ]

Osnovno | Mapredno | Profil

Shranjevanje
wedstranska TIFF datokeka

I Mastavitve skenetja

Izbrane nastavitve zacnejo veljati takoj po potrditvi v pogovornem oknu.

V skupini »Merilo strani« izbiramo med razlicnimi velikostmi prikaza strani v uporabniskem oknu:

»Dejanska velikost«: ena tocka na skeniranem dokumentu je predstavljena z eno tocko na

zaslonu;

¢ »Prikazi celo stranc: celotna stran dokumenta je pomanjSana/povecana tako, da v
uporabniskem oknu vidimo celo stran dokumenta in je zapolnjeno celotno obmaocdje za pregled
slike;

¢ »Zapolni po dolzini«: celotna stran dokumenta je pomanjSana/povecana tako, da je v

uporabniskem oknu zapolnjena celotna visina obmaocja za pregled slike;

e »Zapolni po Sirini«: celotna stran dokumenta je pomanj$ana/povecana tako, da je v
uporabniskem oknu zapolnjena celotna Sirina obmocja za pregled slike.

Najpogostejsa izbiri sta: »Prikazi celo stran« ali »Zapolni po dolzZinic«.

V skupini »Velikost slicic« nastavimo privzeto velikost slicic dokumenta.
Sprememba nastavitve bo veljavna Sele v novo odprtem uporabniskem oknu.
Za spremembo velikosti slicic v trenutno odprtem uporabniskem oknu lahko v meniju

uporabniskega okna izberemo meni »Orodja« in nato Zeleno velikost v podmeniju »Velikost slidic«.
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N

zeleno velikost slicic v podmeniju »Velikost slicic«.

Glej tudi poglavje Slicice (thumbnails).

polie Preferences v vsebovanem kljucu <pot>|IMiS.

6.3.2.6 Nastavitev moznosti - Izvoz

V kategoriji »lzvoz« nastavimo privzete vrednosti za:

e posiljanje dokumenta po elektronski posti;

e jzvoz dokumenta na datotecni sistem;

\Q . Z desnim gumbom miske kliknemo na slicice strani. Prikaze se meni, kjer izberemo

Nastavitve v kategoriji »Pogled« se v binarni obliki shranijo v Windows register v

e primer, ko je IMiS®/Scan aktiviran preko neke druge aplikacije in uporabimo

funkcionalnost za izvoz dokumenta.

MeoZnosti

Kategorija

Splogno
Dokumenti
Anotadije
Skeniranje
Pogled

Tiskanje
Podpis
OCR

Izvoz

Shranjevanije

Shrani dokumente v: Obstojed format
Moznost

[1zvozi originalne podpisane dokumente

[ shrani rotadijo/zrealjenje strani

[ skrij vmesnik za nastavitve izvoza

Nastavitve zlivanja

[rekst [ slike
[roudarki [ redakeije
[Komentarji [ rodpisi

Prekici
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V skupini »Shranjevanje« nastavimo, v katerem datotec¢nem formatu bo kopija dokumenta

izvozena. Na voljo so moznosti:
o »0bstojeci format«. Dokument lahko obdrzimo v obstojecem formatu
o »PDF format«

¢ »TIFF format«.

V kolikor je izbrani format drugacen od obstojecega, se pred izvozom naredi konverzija v izbrani

format.

Vrednost izbranega formata shranjevanja se v Sestnajstiski obliki shrani v Windows

register v polje ExportFormat v vsebovanem kljucu <pot>|/IMiS. Za obstojeci format je
vrednost -1, za TIFF format je vrednost 3000 Sestnajstisko in za PDF format pa je 150000

Sestnajstisko.
V skupini »MoZnosti« lahko izvedemo naslednje nastavitve:

»lzvozi originalne podpisane dokumentec«
Nastavimo, ali se elektronsko podpisani dokumenti izvozijo kot kopija ali kot podpisan original.

Glede na nastavitve zlivanja bodo na kopiji dokumenta zlite anotacije ali elektronski podpis.

Nastavitev je v binarni obliki shranjena v Windows registru v polju ExportOriginal v

vsebovanem kljucu <pot>\IMiS.

»Shrani rotacijo/zrcaljenje strani«

Izvozimo lahko rotirane/zrcaljene strani.

Nastavitev je v binarni obliki shranjena v Windows registru v polju ExportRotation v

vsebovanem kljuéu <pot>/IMJS.




»Skrij vmesnik za nastavitve izvozac«

Izbiramo, ali naj se prikaze pogovorno okno pred izvozom dokumenta. V kolikor ne zelimo
prikazati pogovornega okna, se upostevajo privzete nastavitve. V primeru, da skrivanje ni

aktivirano, imamo pred izvozom Se moznost spremeniti privzete nastavitve.

Nastavitve je v binarni obliki shranjena v Windows registru v polje Preferences v

vsebovanem kljucu <pot>/IMiJS.

V skupini »Nastavitev zlivanja« izberemo, katere anotacije Zelimo zliti pri izvozu. Anotacije, ki niso

oznacene za zlivanje, se v kopiji dokumenta odstranijo iz dokumenta.

Nastavitve zlivanja se v binarni obliki shranijo v Windows register v polje Preferences

v vsebovanem kljucu <pot>/MiJS.

6.3.2.7 Nastavitev moznosti - Tiskanje

MozZnosti >
Kategorija Tiskanje

Splog

Dlglfjn:znﬁ Merilo tiskanja

Anotadje Izberi privzeto merilo tiskanja: Dejanska velikost =
Skeniranje

Pogled

Izvoz

Podpis
QCR

V kategoriji »Tiskanje« nastavimo privzete vrednosti za tiskanje dokumenta.




V skupini »Merilo tiskanja« lahko iz padajocega seznama izberemo eno od naslednjih moznosti:

»Zapolni stranc: prilagodi sliko, tako da zapolni ¢im vecjo povrsino papirja. Privzeta opcija,

ki je uporabna, kadar imamo format skeniranega dokumenta razlicen od formata papirja,

na katerega bomo natisnili skenirani dokument. S to opcijo zagotovimo, da skenirani
dokument v celoti zapolni natisnjeno stran.

»Dejanska velikost«: prilagodi velikost slike tako, da je en centimeter na sliki enak enemu
centimetru na izpisu. Skenirani dokument je natisnjen v enakem formatu kot je bil skeniran.
Ce je izbrana ta opcija, se pri tiskanju ne izvede povecevanije ali pomanjsanje dokumenta.

V primeru, da je format skeniranega dokumenta vedji od papirja, na katerega se bo dokument
natisnil, se natisne samo del skeniranega dokumenta.

»Dejansko po tockah«: za vsako tocko slike se natisne tocka na tiskalniku. S tem nacinom
tiskanja zagotovimo, da se resolucija dokumenta ohrani tudi na papirju. Med tiskanjem se ne
izvaja interpolacija posameznih tock slike. Dokumenti, kenirani v resoluciji, ki je manjsa od
resolucije tiskalnika (600 dpil, bodo na papirju pomanjsani, sicer pa povecani.

Najvecja uporabnost te opcije je pri tiskanju fotografskih slik, ker se ochrani kakovost slike.

Nastavitev se v binarni obliki shranijo v Windows register v polje Preferences v

vsebovanem kljucu <pot>\IMiS.
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6.3.2.8 Nastavitev moznosti - Podpis

V kategoriji »Podpis« nastavimo privzete vrednosti za elektronsko podpisovanje dokumenta.

MozZnosti

Kategorija

Splogno
Dokumenti
Anotadje
Skeniranje
Fogled
Izvoz

OCR

Tlskanie

Izhira certifikata
Podpigi z:

Mastavitve podpisa

Razlog podpisa
Razlog:

Marko Hren SIGEN-CA G2

[Jookument ba digitalne podpisan pri shranjevaniu
[Jobvesti, ¢e dokument ni digitalno podpisan

Obwvesti, ée bodo digitalni podpisi lahko postali neveljavni
[IMe prikasi informacijskega okna za digitalne podpise

[ onemogodi preverjanie digitalnih podpisov

X

Podpis dokumenta

Preklic

V skupini »lzbira certifikata« si vnaprej izberemo digitalno potrdilo, s katerim bomo podpisovali

dokumente. Iz padajocega seznama izberemo ustrezno digitalno potrdilo.

V skupini »Nastavitve podpisa« izbiramo med moznostmi:

»Dokument bo digitalno podpisan pri shranjevanjuc.

Nastavimo samodejno podpisovanje vsakega dokumenta pri shranitvi.

»Obvesti, ée dokument ni digitalno podpisanc.

Nastavimo opomnik, ki nas ob shranjevanju dokumenta opozori, da dokument ni elektronsko

podpisan.

erozcl-riIo

Dokument ni podpisan! Al Zelite nadaljevati brez

podpisovanja?
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»Obvesti, ¢e bodo digitalni podpisi lahko postali neveljavnic.

V primeru, ko zelimo urejati obstojec elektronsko podpisan dokument in bi s tem lahko

razveljavili obstojece digitalne podpise, se prikaze obvestilo.

'Opozu-rl'lo
|

/_E Obstojed digitalni podpis bo ob spremembi
=*= dokumenta, razen dodajanja novega digitalnega
podpisa, postal neveljaven.
Zelite nadaljevati?

»Ne prikazi informacijskega okna za digitalne podpise«.

Nastavimo, da podokno s stanjem elektronskega podpisa ni vidno.

Wit podpisan - Copy.tif [IMiS/5car =

Datokeka Urejanje Skeniranje Stran Pogled Orodja Okno Pomod

E = L RS N EE .:;_.,!lmf el i T @ e
Podpisnik dokumenta je Ales Yukman

Dokument je bil spremenjen od zadnjega podpisovanja
Digitalni podpis ‘ales Yukman' je neveljaven

I

V skupini »Razlog podpisa« vnaprej pripravimo najpogostejse razloge podpisovanja. Razlog

podpisa je dodatek k elektronskemu podpisu in se skupaj z digitalnim potrdilom zapise v
dokument.

Vpisan razlog odstranimo z izbiro zelenega razloga in pritisnemo kombinacijo tipk »Ctrl+Delete«.
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6.4 Zaustavitev produkta

Programski produkt IMiS®/Scan zaustavimo na dva nacina:

e iz menija Datoteka z izborom moznosti »lzhodc;

Datoteka l

] Mova Chrl+h
5 Odpri.., Chrl+C
Shrani Chrl+5

' Shraniin zapri Cerl+Q
Zapri

PoEli ChrlH+M
Izwozi kot,,,  Ctr+E

Matisni Chrl+P

[ 1zhod Al ||

e v opravilni vrstici kliknemo na desni gumb miske nad IMiS® ikono [m) in iz menija

izberemo »1zhodc«.

ﬂ Mo dakurnent
i Odpri dokument...
Zapri dokument

Izberi skener. ..
Gl Mastavi skener...

MoEnosk. .,

O program, ..

:ﬁﬁ Izhod

IMiS®/Scan lahko zapremo iz orodnega menija samo v primeru, ko je bil zagnan kot samostojna

aplikacija. Sicer opcija »lzhod« ni omogocena in jo nadzoruje aplikacija, na katero je vezan

IMiS®/Scan.

N

Ne glede na nacin zagona IMiS®/Scan ga lahko zapremo tako, da z desnim miskinim

~ -
g gumbom kliknemo na IMiS® ikono v opravilni vrstici, s cGimer priklicemo meni ter nato

pritisnemo tipko »Alt+F4«,
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7 UPRAVLJANJE Z DOKUMENTOM

7.1 Nov dokument

Z IMiS®/Scan-om lahko nov dokument ustvarimo na vec nacinov, in sicer v odvisnosti od tega,

kako je aktiviran IMiS®/Scan.

nlzdelava novega dokumenta iz orodnega menija«
S klikom na izbiro »Nov dokument, ki se nahaja v orodnem meniju.

Glej poglavje Zagon produkta.

|;ﬂ| Moy dokument |.

ﬂ Odpri dokument...

Zapri dokument

Izberi skener. ..

Maskavi skener., .,

El ED

MoZnosti. ..

O programu. ..

@ Izhod

Uporabnik ima v tem primeru vse pravice nad izvajanjem katere koli akcije v IMiS®/Scan.

Dokument se shrani na datotecni sistem.

Kadar zacasne datoteke ni mogoce ustvariti se prikaze napaka:

»Napaka <DOCIO_UNKNOWN> pri odpiranju dokumenta«

nUstvarjanje novega dokumenta, ko je IMiS®/Scan del druge aplikacije«

Prvi korak izdelave novega dokumenta je odvisen od aplikacije, v katero je IMiS®/Scan vgrajen.

Navadno je to gumb »Skeniraj«.

Po uporabi akcije za izdelavo se uporabniku prikaze obvestilno okno:

Izvaja se dostop do streznika. .,
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Pravice nad izvajanjem razlicnih akcij v IMiS®/Scan se lahko omejijo in nadzorujejo preko
aplikacije, kamor je IMiS®/Scan vgrajen. Dokument se shrani na arhivski streznik
IMiS®/ARChive Server.

p Iz trenutno odprtega uporabniskega okna lahko nov dokument odpremo tudi s klikom

~ -
g na izbiro »Nlova« iz menija »Datoteka.

N

e

V primeru, ko imamo uporabnisko okno IMiS®/Scan Ze odprto, lahko s klikom na ikono

»Novac« il v orodni vrstici odpremo nov dokument.

Pri izdelavi novega dokumenta na arhivskem strezniku IMiS®/ARChive Server se

lahko prikazeta nasledniji obvestili:

e DOCIO_ENGSTAR: knijiznica /arcio.diiv mapi <Windows pot>\System32 ne obstaja ali je prislo
do napake pri nalaganju knijiznice.

e DOCIO_NOCONNECT: povezava z arhivskim streznikom ni mogoca oziroma je prislo do
napake pri vzpostavitvi seje s streznikom. Podrobnejsi opis vzroka napake je v datoteki

/arcio.txt.

V primerih napake ali nepravilnega prenosa parametrov o lokaciji shranjevanja se prikaze
napaka »Nepravilna informacija o lokaciji dokumenta«. Uporabnisko okno se zapre in IMiS®/Scan
vrne vrsto napake DOCIO_ENGSTART.

Uporabnik ponovno odpre okno IMiS®/Scan in ponovi skeniranje. V kolikor skeniranje tudi tokrat

ni uspesno, predlagamo, da posljite zahtevek na podpora@imis.si z opisom napake.



mailto:podpora@imis.si
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7.2 Opis uporabniskega okna za ustvarjanje novega dokumenta

Zrcalo: Ne Velikost: 0d); 0-bitne barve Format: TIFF

Uporabnisko okno novega dokumenta je s privzetimi nastavitvami razdeljeno na:

e Naslovno vrstico z imenom skeniranega dokumenta. Dokler dokument ni shranjen, ima
ime »Nov dokument«. V naslovni vrstici desno se nahajajo trije standardni gumbi za
upravljanje okna (izhod iz programa, skrivanje okna in povecaj/zmanjSaj okno).

e V/rstica z orodji, v kateri z enojnim klikom na ustrezni gumb sprozimo zelen ukaz.
lkone na gumbih simbolno oznacujejo pomen posameznega gumba. Ce se s kurzorjem
miske nekaj sekund zadrzimo nad posamezno ikono, se prikaze oblacek z opisom orodja.
Orodno vrstico lahko skrijemo in tako pridobimo vec prostora za pregledovanije
dokumentov.

Glej poglavje Orodna vrstica.
e Meniji z vsemi izhirami. Nekatere izbire v meniju imajo doloéeno svojo bliznjico s

kombinacijo tipke »Ctrl in podértane ¢rke v imenu menija«.

Primer: za ustvarjanje novega dokumenta pritisnemo »Ctri+n«. Meni lahko skrijemo v pogovornem
oknu v kategoriji »Splosno«.

Glej poglavje Nastavitev moznosti — Splosno.
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e Levidel osrednjega okna je namenjen pregledu vseh strani dokumenta. Preko slicic strani
lahko hitro listamo po dokumentu, izbiramo strani, urejamo vrstni red, ... ipd.
Tudi ta del okna lahko skrijemo.

Glej tudi poglavje Slicice (thumbnails).

e (Osrednji del okna je namenjen prikazu trenutno izbrane strani dokumenta.

e Desni del osrednjega okna je v privzetih lastnostih skrit. V tem podoknu so razlicne
nastavitve in akcije IMiS®/Scan razdeljene po kategorijah ter prikazani pomembnejsi
podatki o trenutni strani. Desno podokno prikazemo s klikom na levo delilno ¢rto, s katero
lahko tudi razsirimo oziroma zozimo desno podokno;

e Statusna vrstica na dnu zaslona prikazuje dodatne informacije: tekoca stran, nacin
pisanja, format zapisa, merilo.

Glej poglavje Opis uporabniskega okna obstoje¢ega dokumenta.

7.3 Dodajanje strani
Strani novega dokumenta izdelamo tako, da jih:
e skeniramo

e preko odloziscéa prilepimo v trenutni dokument.

Strani vstavljamo na dva nacina:
e »Vrini« vstavi nove strani pred ali za trenutno stran, odvisno od polozaja miskinega
kazalca.
Glej poglavje Slicice (thumbnails);
o »Prepisi« deluje na nacin, da se stare strani prepisejo z novimi, in sicer od trenutne

izbrane strani dalje.

Trenutno stanje nacina vstavljanja je razvidno iz statusne vrstice.

Stran 0 of 0 Vrini Merila: 0% Rotacija: 0° Zrealo: Me Velikost: 0:0: 0-bitne barve Farmat: TIFF




Nacin vstavljanja strani lahko spremenimo v meniju »Strang, in sicer z izbiro podmenija
»Vstavljanje...« ali s pritiskom na tipko »Insert«. Tako spremenjene nastavitve veljajo samo za
trenutno uporabnisko okno.

Ce zelimo za nadin vstavljanja spremeniti privzeto nastavitev, to storimo v pogovornem oknu v

kategoriji »Skeniranje«. Glej poglavje Nastavitev moznosti — Skeniranie.

Pred dodajanjem novih strani v prazen dokument izberemo datotecni format za shranjevanje
dokumenta. Nastavitev izvedemo v desnem podoknu v kategoriji »Nastavitve dokumentag, in
sicer s klikom na zavihek »Osnovno« v skupini »Shranjevanje«. Ce desno podokno ni vidno, ga

odpremo s klikom na desno razdelilno ¢rto. Izbiramo lahko med formatoma PDF ali TIFF.

Glej poglavje Kompresija in velikost datotek.

Na ze skeniranih dokumentih ni ve¢ mozno spreminjati datotecnega formata. Privzeta

nastavitev ob namestitvi je format TIFF.

7.3.1 Skeniranje

Skeniranje izvajamo s prikljucenim skenerjem. Pred prvo uporabo v IMiS®/Scan ga moramo
izbrati preko menija »Skeniranje/Izberi skener«. Enako ravnamo tudi ob zamenjavi skenerja.
Glej poglavje Izbira skenerja.

Nastavitve skenerja preverimo in spreminjamo v pogovornem oknu.

Glej poglavje Nastavitev skenerja preko pogovornega okna.

7.3.1.1 Osnovna nastavitev skenerja
Ce v uporabniskem oknu ne vidimo desnega podokna, ga lahko odpremo s klikom na delilno
¢rtno ob desnem robu okna. S klikom na skupino »Nastavitve dokumenta« se prikazejo

nastavitve skenerja.
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¥ MNastavit 1ol

»Skeniranje«.

Privzete nastavitve

Osnovne  Mapredno  Profil
Shranjevanje
Vefstranska TIFF datoteka (*.t

{

Mastavitve skenerja

Velikost strani
A Size - 216 x 279 mm ~
Madin
24-Bit Color w
Lodljivost
150 e
QOsvetljenost
Marual
Auto o}
£ >

Temneje | Mormalno | Svetleje

Ostrina

Manual
(® Auto Auto

£ >

Moinost
Obojestransko skeniranje

Shrani Preklid

locljivosti 300 dpi. Glej poglavje Resolucija in kvaliteta skeniranja.

Prikaz Zelenih nastavitev omogocéimo z izbiro »Nastavi skener...« preko menija

Prikaz Zelenih nastavitev omogoc¢imo s klikom na ikono orodne vrstice »Nastavi

skener«

Za dokumente, ki ne vsebuijejo slik, priporo¢amo skeniranje v crno-belem nacinu z

Ce je skenirani dokument slabo citljiv, priporocamo ponovno skeniranje s

spremenjenimi nastavitvami osvetljenosti in ostrine. Ce tudi te nastavitve ne

omogocajo zadovoljive kvalitete skeniranih dokumentov, dokument skeniramo v sivinskem

nacinu.

2021 © Imaging Systems, informacijski sistemi, d.o.o., Vse pravice pridrzane. 71




IMiS®/Scan & IMiS®/View Prirocnik Verzija 10.2.2110

¥ Mastavitve dokumenta

R,
Defaulk settings hd

Osnovno |Napredn0 | Frafil |

Shranjevanje

| estranska TIFF datoteka *.ti ~ |

Mastavitve skenerja

Velikost strani |A4-210 2297 m *
Madin |Black and Wwhite =

i Black and White
Lodlivast 15 | evel Gra
256-Level Gray

Osvetlipnost =

Manual

7.3.1.2 Napredna nastavitev skenerja
Poleg osnovnih nastavitev skenerja se pod zavihkom »Napredno« nahajajo Se druge nastavitve

skenerja: loceno skeniranje lihih in sodih strani, vzorci ter gumb »Dodatne nastavitvec.

S klikom na gumb »Dodatne nastavitve« se prikaze novo pogovorno okno z naprednimi
nastavitvami skenerja. Vsi skenerji ne podpirajo vseh funkcionalnosti. Vrednosti, ki so na izbiro v

nastavitvah, so odvisne od vrste skenerja.

'Properties for Fujitsu fi-6230 on STI - |
Layout | Image Processing I Faper Handling | Gamma | Color Diopout I Compression | About |
Page Orientation Page Size;
@) Portrait [Leller -B5x11in ']
Landseape Custam Page:
i
Feed Direction £ 0.00-0.000n > o
@) Top first Length:
Bottom first < 0.00-0.00in> it
Left first
Right first
1Rk T Split Image:
[Ton
ot
Cropping:
Fired -
Priority:
Speed Accuracy
] 2
Dither
Hone '] [ Soan Area. ]
l Ok J [ Cancel ] I Default ]
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V primeru, da Zzelimo spremenjene nastavitve ohraniti tudi pri naslednjem skeniranju, kliknemo

na gumb »Shranic.

S klikom na gumb »Prekli€i« razveljavimo vse spremembe. Nastavitve ostanejo na prejsnjih

vrednostih.

Glej poglavje Opis posameznih nastavitev skenerja.

¥ Mastavitve dokumenta

[Privzete nastavitve v]

Osnovno | Mapredne | prafil

Maskavitye kompresije

Erno-bele slike

’§CCITT 54 V]
2-4 bitre slike

[ze -]
&-bitne slike

[JPEG -]
24-bitne slike

[3pEG (24-bitre barve) -]
Wzori

[None v]

Options

DLDEeno skeniranje lihih in sodib
strani

[ Dodatne nastavitve. .. ]

Nastavitve se shranijo v Windows register v vrednost ScannerState v vsebovanem

kljuu <pot>IMiS\IMiSScan |\ <ime profila>.

nNastavitev metod stiskanja«
V zavihku »Napredno« v skupini »Nastavitve kompresije« imamo pri shranjevanju moznaost izbrati
nacin stiskanja skeniranih dokumentov. S stiskanjem se kolicina podatkov za shranjevanje

obcéutno zmanjsa. Za vsako barvno globino so na voljo razlicne metode, ki so odvisne od

datotecnega formata.

Glej poglavje Nastavitev moznosti — Dokumenti.
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S klikom na gumb »Shrani« shranimo nastavitve v Windows register v polje

Preferences v vsebovanem kljucu <pot>\IMiS\IMiSScan\ <ime profila>.

7.3.1.3 Nastavitev uporabniskega profila

Za razlicne vrste dokumentov, kot na primer érno-beli, barvni, razlicne velikosti papirja in
podobno, moramo imeti optimalno nastavitev skenerja.

Za vsako menjavo vrste dokumenta je v povprecju potrebno spremeniti vsaj tri razlicne
nastavitve. Da bi se izognili stalnemu spreminjanju vrednosti, je mozno nastavitve razvrstiti v
skupine in shraniti v profil. Nastavitve profila se nahajajo v desnem podoknu v kategoriji

»Nastavitve dokumenta« v zavihku »Profil«.

¥ Nastavitye dokumenta

[Privzete nastavitve v]
Osnovno |Napredno Profil
Mastavitve
Ime profila

Privzete nastavitve

Owpis profila

MoZnosti
[T Glabalen
Privzeto

Ob namestitvi se v IMiS®/Scan nahaja samo en profil s privzetimi vrednostmi. Privzeti profil

lahko spreminjamo ali pa dodamo novega. Z vnosom novega imena v polje »ime profilac

ustvarimo nov profil.




Profil se shrani v Windows register kot klju¢ <pot>|IMiS\IMiSScan | <ime profila>.

Daljsi opis profila vnesemo v polje »Opis profilas, ki se shrani v Windows register v

polie ProfileDescription v vsebovani klju¢ <pot>\IMiS\IMiSScan |\ <ime profila>.

V skupini »Moznosti« lahko izbiramo med dvema statusoma:

e »Glaobalen«. S potrditvijo izbire omogocimo, da je profil viden vsem uporabnikom na tem
racunalniku. Celoten profil se zapise v Windows register v kljuc
HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\IS\IMiS\IMiSScan\<ime profila>.

Imeti moramo pravice pisanja v ta kljuc.

e »Privzeto«. Z izbiro nastavitve oznacimo trenutni profil kot privzet. Privzet je lahko samo
en profil. Ob shranitvi se vrednost binarno zapise v Windows register v polie DefaultProfile
v vsebovani klju¢ <pot>\IMiS\IMiSScan | <ime profila>.

Pred tem se prejsnjemu privzetemu profilu odvzame status »Privzet«. Status »Privzet« se

uposteva pri zagonu IMiS®/Scan aplikacije.

S klikom na gumb »Shrani« se vse nastavitve shranijo v Windows register v zgoraj opisana polja

in kljuce.

V primeru, da Zelimo odstraniti celoten profil iz IMiS®/Scan, kliknemo na gumb »Zbrisi«.
V kolikor imamo v IMiS®/Scan samo en profil, bo gumb »Zbrisic onemogocen, kajti vedno mora

biti dolocen vsaj en profil.

7.3.1.3.1 Izbira uporabniskega profila

Profil, ki smo ga pripravili, lahko izberemo iz padajocega seznama v kategoriji »Nastavitve
dokumenta« v desnem podoknu. Ob zamenjavi profila se vse nastavitve v tej kategoriji
spremenijo na vrednosti shranjenega profila. Ime novo izbranega profila se shrani v Windows
register v polie Active Profilev kljuc HKEY CURRENT _USER\Software\IS\IMIS\IMiSScan.

Ime zadnje izbranega profila se uposteva pri zagonu IMiS®/Scan aplikacije.

Glej poglavje Zagon produkta.




7.3.1.4 Postopek skeniranja
Odvisno od nacina skeniranja lahko v dokument zajamemo samo eno stran ali vse strani papirja,

ki so na podajalcu skenerja, hkrati.

7.3.1.4.1 Skeniranje ene strani

S klikom na izbiro »Skeniraj eno stran« iz menija »Skeniraj« pricnemo postopek zajema ene

strani.
Skeniranje |
|§l Skeniraj eno skran |I
@ Skeniraj ved strani
% Maskawi skener. ..
Izberi skener...
N

\Q ~ Skeniranje ene strani sprozimo s klikom na ikono »Skeniraj eno stran« o v orodni
vrstici. List papirja je lahko vstavljen na avtomatski podajalec papirja ali polozen na

plosco skenerja (angl. flatbed). Ce je papir polozen na avtomatski podajalec papirja, ga skener

povlece preko svojega senzorja in zajame samo eno stran papirja, cetudi je vkljuéena nastavitev

obojestranskega skeniranja. Glej tudi poglavje Nastavitev skenerja preko pogovornega okna.

V primeru, ko je na podajalcu vec listov papirja, se prav tako skenira le ena stran, skener pa za
skeniranje samodejno pripravi nov list papirja. Postopek skeniranja ene strani lahko ponavljamo

ali pa koncamo s skeniranjem.

7.3.1.4.2 Skeniranje ve¢ strani
S klikom na izbiro »Skeniraj veé strani« iz menija »Skeniraj« pricnemo postopek zajema vecé
strani.

Skeniranje l

gﬁl Skeniraj eno skran
|:@ Skeniraj wet strani |

,@ Mastavi skener. ..

Izberi skener. ..
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\ 7
\Q ~ Skeniranje vec strani lahko sprozimo s klikom na ikono »Skeniraj veé strani« v

orodni vrstici. Postopek zajema papirja na skenerju se pricne samo, ko je papir nalozen
na avtomatski podajalec papirja. Za vsak skenirani list papirja se v dokumentu ustvari svoja
slika.
Pri izbiri obojestranskega skeniranja se za vsak skeniran list papirja ustvarita dve sliki v
dokumentu.

Glej tudi poglavje Nastavitev skenerja preko pogovornega okna.

Pred postopkom skeniranja se samodejno preveri prisotnost skenerja. V primeru, da
komunikacija s skenerjem ni mogoca oziroma gonilnik skenerja ni nalozen, se prikaze obvestilo o

napaki.

‘MiS/Scan x|

ASPI call fails; check system cenfiguration

Ob prikazu te napake priporocamo ponoven izbor skenerja in preverjanje statusa skenerja,

kot je vkljucen, ugasnjen, prikljucen na racunalnik in podobno.

Pri skeniranju se prikaze statusno okno »Skeniranje«. Pri skeniranju ene strani se prikaze samo,
¢e je ta moznost vkljuéena v nastavitvah.

Glej poglavje Nastavitev moznosti — Skeniranje.

[ = _ B
Skeniranje NN
Trenutna stran v dokumentu: g
Stevilo poskeniranib strani: &

Skenirarm, ..
Madaljuj s skeniranjem lefece
Madaliuj s skeniranjerm sodih strani
Dolodi Skevilo strani; |6 Wse

Preklici Madaljuj
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Statusno okno »Skeniranje« prikazuje trenutni status zajema papirja.

Skeniranje NN
Trenutna stran v dokumentu: 5
Stevilo poskeniranih strani: 4
Podajalec papirja je prazen
Madaljuj s skeniranjem leZede
Madaljuj = skeniranjem sodib strani
Dalodi Stevila strani: |4 Wse

Po konéanem skeniranju vseh listov na podajalcu se skeniranje ustavi z obvestilom v statusnem
oknu »Podajalec papirja je prazen«. Skeniranje lahko nadaljujemo tako, da v podajalec vloZzimo
nove dokumente za skeniranje ali pa nov dokument za skeniranje polozimo na plosco za
skeniranje (angl. flatbed). Pred tem moramo izbrati moznost »Nadaljuj s skeniranjem lezece«.
Proces skeniranja nadaljujemo s klikom na gumb »Nadaljuj«. Skeniranje lahko prekinemo s

klikom na gumb »Prekini«.

Med skeniranjem lahko skener nepravilno zajame papir iz podajalca. V tem primeru se papir v

skenerju »pomeckag, skeniranje pa se ustavi z obvestilom: »Paper jammed in scanner«.

wssan N )

Paper jammed in scanner; clear paper and continue

Papir je potrebno fizino odstraniti iz skenerja in ponovno priceti postopek skeniranja.
Vcasih je potrebno tudi ponovno zagnati skener in IMiS®/Scan. Pazimo tudi, da papir nima
zavihanih robov in je naravnost poravnan med vaodili. Za »pomeckan« papir priporocamo

skeniranje na plosci za skeniranje (flatbad).
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V kolikor imamo v nastavitvah »Skeniranje« nastavljeno opcijo »\Omogoc¢i gumb Shrani in zaprik,

se po skeniranju vseh listov iz podajalca prikaze tudi gumb »Shrani in zapric.

S klikom nanj lahko hitro in enostavno shranimo in zapremo skenirani dokument.

Glej poglavje Nastavitev moznosti — Skeniranje.

Glej poglavje Shranjevanije in zapiranje dokumenta.

Skeniranje
Trenutna skran v dokumentu; 5
Stevilo poskeniranib strani: 4
Podajalec papirja je prazen
[T Madaljuj s skeniranjem lefece
Madaljuj = skeniranjem sodib strani
4 Yse

[ Prekini ] [ Shrani in zapri ] [ Madaljuj

7.3.2 Kopiranje v odlozisce

Posamezne strani v dokumentu v odlozisce kopiramo s klikom na izbiro »Kopiraij«, ki se nahaja v

meniju »Urejanje«.

A

[

rejanje

Izres kel

Kopiraj kel

B (| 8¢

Prilepi Chely
Izbrizi Dl
Izberi wse Crl4-A

EI Cmogod

\Q ~ Kaopiranje strani v odlozisce lahko izvedemo tudi s klikom na ikono »Kopiraj« [} Vv

orodni vrstici. Alkernativna moznost je preko orodnega menija v desnem podoknu slicic,

kjer izberemo »Kopiraj« ali s kombinacijo tipk »Ctrl+C« oziroma »Ctrl+Insert«.

V kolikor kopiramo v odlozisée samo eno stran, lahko to stran prilepimo v kakSno drugo

aplikacijo, ki omogoca urejanje slikovnih datotek (npr. MS Paint, PhotoShop, ...).
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Ce zelimo izbrane strani po kopiranju odstraniti iz dokumenta, izberemo »lzrezi«, ki se nahaja v

meniju »Urejanjec.

\g ~ lzrezovanje strani v odlozisce lahko izvedemo s klikom na ikono »lzrezi« _%_ v orodni
vrstici. Alternativna moznost je preko orodnega menija v desnem podoknu sli¢ic, kjer

izberemo »lzreZi« ali s kombinacijo tipk »Ctrl+X« oziroma »Shift+Delete«.

7.3.3 Lepljenje iz odloziSca

Vsehino lahko preko odloziséa v dokument dodajamo tudi iz drugih aplikacij ali znotraj

IMiS®/Scan aplikacije, iz enega dokumenta v drug dokument. Izbira »Prilepi« se nahaja v meniju

»Urejanje«.

Urejanje I

gt Izredi Chrl43
Lh Kopiraj  ChrkeC
[T Briepi oy ||

Izbrizi Dol

Izberi vse ChrlH-A

I:I Ornagodi

N
\Q ~ Dodajanje slike iz odlozisca izvedemo s klikom na ikono »Prilepi« D v orodni vrstici.

Alternativna moznost je preko orodnega menija v desnem podoknu slicic, kjer izberemo

»Prilepi¢, ali s kombinacijo tipk »Ctrl+V« oziroma »Shift+Insert«.

7.3.3.1 Dodajanje vsehine iz drugih Windows aplikacij
V kolikor katera od Windows aplikacij omogoca kopiranje slik v odloziScée, je mozno te slike dodati
v dokument;, ki je odprt v IMiS®/Scan aplikaciji. Dodajamo lahko samo eno sliko ali stran

naenkrat. Preden lahko vsebino dodamo z opcijo »Prilepi«, jo v odlozis¢ée kopiramo z opcijo

»Kopiraj«.
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Opozorilo: Prenos slik preko odlozisca vpliva na kvaliteto na novo nastale slike v IMiIS®/Scan.

Za 24-bitne barvne globine slik priporocamo nastavitev nacina stiskanja na ZIP. Ta nacin stiskarja ne
vpliva na kvaliteto slike.

Glej poglavje Tabela veljavnih kompresij za razlicne vrste datotek.

vriv v

Ce odlozisée ne vsebuje slike oziroma ima neko drugo vsebino, se pri prenosu v IMiS®/Scan
prikaze napaka.
wisen R =

Clipboard empty or format not supported

7.4 Premikanje po dokumentu

Dokument ima lahko ve¢ strani. Za premikanje po straneh uporabljamo podokno sli¢ice. S klikom
na izbrano slicico se v osrednjem delu prikaze slika te strani. Strani lahko menjavamo tudi s

klikom na izbiro »Naslednja« in »Prejsnja« v meniju »Stranc.

Urejanje I

G LereBi Chrltx
Ch kopiraj  CheC

(D) Priepi  ctriey ||

Izhrisi Dl

Izheri vse Chr+A

l:l Omogod

Tipka »Page Down« ali tipka »Page Up«.

-
-~

Skok na tocno doloceno stran naredimo s klikom na izbiro »lzberi stranc.

~ -
g Prikaze se pogovorno okno v katerega vnesemo zeleno stevilko strani.

Kombinacija tipk »Ctri+G«.

Zvezno premikanje po dokumentu dosezemo s drzanjem smerne tipke dol ali gor.
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7.4.1 Slicice (thumbnails)
Slicice v desnem podoknu lahko skrijemo z nastavitvijo v meniju »Orodja« in izbiro moznosti

»Prikazi strani«.

Qrodja |

Anokacije 3

Delovanje 3
PrikaZi skrani Chrl+T |I

Velikost shicic 3

Maniosk. ..

. vedine gkno Chrl+Enter

< ! _ Sligice skrijemo z desnim klikom na podokno sligic, ko se prikaZe orodni meni, izberemo

moznost »Prikazi strani«.
N
~ Q -

Opomba. na enak nacin jih tudi ponovno prikaZzemo.

Kombinacija tipk »Ctri+T«.

Velikost slicic izbiramo iz padajocega menija »Velikost sliéic« v meniju »Orodjac.

Qrodja |

Anaotacije 3

Delovanje 3
PrikaZi skrani Chr+T
| Yelikost slicic » | Drobne
MoZnosti.. Majhne
ﬁ Yodino akno  Ckrl+Enter

Welike

. Z desnim klikom na podokno slicice se prikaze orodni meni. Kliknemo na padajoci meni

g »Velikost sliéic« in izberemo Zeleno velikost slicic.

Nastavitev za velikost velja samo za trenutno uporabnisko okno, velikost slicic za vsa nova
uporabniska okna nastavljamo v nastavitvah.

Glej poglavje Nastavitev moznosti - Pregled.
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7.5 Brisanje strani

Dokument mora biti v nacinu za urejanje, nato v podoknu slicic oznacimo stranli), ki jih Zelimo

odstraniti iz dokumenta, in v meniju »Urejanje« izberemo »lzbrisi«.

Urejanje I

Gt Ieredi Chrl+x
Lh Kopiraj — Ctr4C
[T Prilepi Chrl+y

[ 4 Iebr Del ||

Izberi vse Chrl-A

Qmogodi

Prikaze se naslednje pogovorno okno:

‘Erisanje strani =X

F 3

S klikom na gumb »Da« se izbrane stranl(i) odstranijo iz dokumenta. V kolikor ima dokument

samo eno stran, strani ni mozno brisati.

Opozorilo: Ce dokument vsebuje samo eno stran, strani ni mozno brisati,

A
\Q ~ Strani lahko brisemo z izbiro ikone »1zbrisi« -& iz orodne vrstice ali s tipko »Del«.
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7.6 Premikanje strani
Znotraj dokumenta lahko strani postavljamo v poljubni vrstni red. Izberemo stran(i), ki jih Zelimo
premakniti in jo povleéemo (angl. drag & drop) na Zeleno mesto. Dokument mora biti pri tem v

nacinu za urejanje.

R

Med premikanjem strani dokumenta se miskin kazalec na strani spremeni v i

Prikaze se naslednje pogovorno okno:

Razvricanje strani

S klikom na gumb »Da« se izbrane strani premaknejo na novo izbrano mesto.

V kolikor strani ni mogoce premakniti, se med poizkusom premikanja miskinega kazalca na

<! _ Pripremikanju strani moramo biti pozorni na pozicijo kuzorja na strani. Ce kurzor pri
Q odlaganju strani utripa pred stranjo, pomeni, da bomo stran vrinili pred to stran,

sicer za njo.
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7.7 Odpiranje dokumenta

Z aplikacijo IMiS®/Scan lahko pregledujemo vse najvec uporabljene datotecéne slikovne formate
kot so TIFF, PDF, BMP, JPEG, GIF, ... ipd.

Glej poglavje Zapis skeniranih dokumentov.

S desnim klikom na IMiS® ikono m v opravilni vrstici lahko obstoje¢ dokument odpremo.

Prikaze se orodni meni, kjer izberemo »Odpri dokument...«.

ﬂ Mo dokurnent
|& Odpri dokument... |
Zapri dokurnent

Izberi skener. ..
@ Mastavi skener ...

MoZnosti,..

O programu. ..

@) Izhod

N . . i
\Q - Naredimo dvoklik na IMiS ikono N
V odprtem uporabniskem oknu IMiS®/Scan lahko v meniju »Datoteka« dokument

odpremo s klikom na izbiro »Odpri...«.

Datoteka
Y] Mova Chrl+M
| b Odpri.., Chrl+0
Shrani ChtrH35

' shrani in zapri Chrl4+Q
Zapri

Pzl CErlHM
Ievozi kot,..  ChrHE

Matisni Ckrl+P

3 Izhod Al

Prikaze se pogovorno okno s prikazom vseh slikovnih datotek, ki so v trenutno izbrani mapi.

Poiscemo in izberemo zeleno datoteko in izbiro potrdimo s klikom na gumb »Odpri«.
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\Q ~ V orodni vrstici kliknemo na ikono »Odpri obstojeéi dokument« = .

\Q _ V Windows raziskovalcu dvokliknemo na zeleno datoteko. Ce je aplikacija IMiS®/Scan

povezana s koncnico datoteke, se ta samodejno odpre v aplikaciji IMiS®/Scan.

\Q _ Zeleno datoteko iz Windows raziskovalca povleéemo v odprto uporabnisko okno

IMiS®/Scan. Datoteka se odpre v novo odprtem oknu IMiS®/Scan.

Odpiranje dokumenta se lahko izvede tudi preko programskega vmesnika iz aplikacij tretjih

proizvajalcev, pri éemer so dokumenti shranjeni na arhivskem strezniku IMiS®/ARChive Server,

7.7.1 Postopek pri odpiranju obstojecega dokumenta
Postopek se priéne z odpiranjem novega uporabniskega okna, v katerem se prikaze izbrani
dokument. Med odpiranjem dokumenta se v uporabniskem oknu prikaze obvestilno okno o

branju dokumenta.

JF'oEakajte trenutek ... ‘

Branje dokumenta ...

V casu prikaza obvestila se izvedejo nasledniji postopki:
e originalni dokument se prepisSe v zacasno datoteko;
e ce dokument vsebuje elektronski podpis, se preveri njegova veljavnost;
e Ce na dokumentu obstajajo redakcije in uporabnik nima pravic urejanja dokumenta,
se vse redakecije zlijejo v dokument;

e glede na pravice uporabnika na dokumentu se v IMiS®/Scan nekateri ukazi in akcije

onemaogocijo.

Skenirani dokument se prikaze v nacinu za branje in ga ni mogoce spreminjati ali dodajati strani.

V naslovni vrstici uporabniskega okna in v orodnem meniju je vidno ime dokumenta.




V primeru, da dokumenta ni mozno najti na strezniku IMiS®/ARChive Server,

se prikaze obvestilo »Napaka <DOCIO_FILENOTFOUND> pri odpiranju dokumenta.«.

Ce dokumenta ni na datoteénem sistemu, se prikaze obvestilo »Napaka

<DOCIO_INVALIDPARAM> pri odpiranju dokumenta.«

7.8 Opis uporabniskega okna obstojecega dokumenta

V uporabniskem oknu odprtega dokumentu so omogocene samo tiste akcije in ukazi, ki ne
vplivajo na spremembo vsebine dokumenta. V nacin za urejanje lahko preidemo s klikom na
izbiro »@mogo¢éi« v meniju »Urejanje«. S tem lahko dodajamo nove strani, odstranjujemo

obstojece strani, spreminjamo vrstni red strani ali v dokumente dodajamo anotacije.

A
~ - v . . ~ . . . vn » » .
Q Nacin za urejanje dosezemo tudi s klikom na ikono Efp »Omogo¢i urejanje« v orodni

vrstici.

7.8.1 Vrstica stanja

Stran L of L Yrini Merilo: 1422 Rotacija: 0% Zrcalo: Me Velikost: 2480:3507; Crno/Belo Format: TIFF |

Vrstica stanja uporabniskega okna vsebuje informacije o trenutni strani, nacinu vstavljanja
strani, merilu, rotaciji, zrcaljenju, velikosti strani v tockah, barvni globini in datotecnem formatu
novega ali odprtega dokumenta.

Glej poglavje Podatki o dokumentu.

7.8.2 Podatki o dokumentu

Vsaka stran v dokumentu vsebuje poleg slike strani tudi metapodatke o skeniranem
dokumentu.
Za prikaz teh podatkov kliknemo na kategorijo »Podatki o dokumentu« v desnem podoknu.

Prikaz je mozen tudi s klikom na izbiro »Informacija...« v meniju »Stranc.
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Verzija 10.2.2110

N

B

stan ||

{} Prejnja
Maslednija

| Izberistran...

Palp
Fabn
Chrl+G

Ystavljanje

4

prikazemo podatke o dokumentu.

¥ Podatki o dokumentu

m Informacija AlE+Enter I

Maziv skrani

Sirina strani

Dolzing strani

H. lodljivost

W, lodljivast

&k, vzorcew na totko
2. bitaw na vzorec
Orientacija

Madin skiskania
Shisnjena velikosk
Programska oprema
as nastanka
Avkor

Ime racunalnika
Cas spremembe
Podpisan

Mi na voljo

2450

3507

300 tock na palec

300 tack na palec

1

1

Pokonéno

CCITT Group 4 (T.6)
a0,484 bytes

IMis/Scan 5.6.1211 (build 395)
21, Februar 2013 16:22:44
tester

ALESTEST?

Mi na voljo

False

Prikaz vsebuje naslednje podatke o strani;

e Sirina in dolzina strani v tockah;

e horizontalna in vertikalna locljivost v tockah na palec (dpi);

S klikom na ikono »Informacija o strani« E?. ali s kombinacijo tipk »Alt+Enter«

e Stevilo vzorcev na tocko in stevilo bitov na vzorec, ki dolocajo barvno globino slike;

e orientacija slike: pokoncéno, lezece, obrnjeno ali zrcalno;

e nacin stiskanja prikaze ime nacina stiskanija, ki je bil uporabljen,

glej poglavje Resolucija in kvaliteta skeniranja;
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e stisnjena velikost slike ob uporabi prejSnje metode stiskanja;
e programska oprema: ime aplikacije, ki je ustvarila stran oziroma dokument;
e Cas nastanka: datum in ura nastanka strani ali dokumenta;
e avtor strani ali dokumenta;
e ime racunalnika, na katerem je bila izdelana stran ali dokument.
Podatek je na voljo samo za TIFF formate datoteke;
e Cas spremembe: prikaZe se datum in ura zadnje spremembe na dokumentu;
e podpisan: prikaz, ali je dokument podpisan ali ne,
glej poglavje Elektronski podpis dokumenta;

e lastnosti, ki ne obstajajo, so oznacene z »Ni na voljox.

Za datotecni format PDF se podatki nanasajo na celotni dokument, ker PDF format ne omogoca

shranjevanja metapodatkov za posamezne strani.

7.8.3 Orodna vrstica
Ukaze v IMiS®/Scan izvajamo preko menija, orodne vrstice, orodnega menija, desnega podokna
ali preko tipkovnice. Orodna vrstica je namenjena uporabi najpogosteje uporabljenih ukazov

aplikacije IMiS®/Scan.

Ukazi so zdruzeni v pet vrstic: standard, skeniranje, orodja, stran, pogled.

i ;




IMiS®/Scan & IMiS®/View Prirocnik Verzija 10.2.2110

Vsako skupino ukazov lahko poljubno premikamao ali skrijemo. Premikamo jih lahko z vlecenjem

njene rocice L na zeleno mesto. S klikom na desni gumb miske nad orodno vrstico ali menijem

se prikaze orodni meni, v katerem izberemo vrstico, ki jo Zelimo skriti ali prikazati.

Standardna
Skeniranje
COrodja

SEran

A AR A<

Pogled

Ptivzeta

S klikom na izbiro »Privzeto« prikazemo vse vrstice, ki se postavijo na privzeto mesto.

7.9 Posiljanje dokumenta po elektronski posti

Trenutno odprt dokument posljemo po elektronski posti s klikom na izbiro »Paslji« v meniju

»Datotekac.

Datoteka I

Y] Mova Chrl+h
£ Odpri... 40
[El Shrani Chel+5
EE Shraniin zapri Ctrl4+Q
Zapri
| = pasl Chrl+M
Tzvozi kok,,.  CErHE
Sh Watisni Chrl+P
&) Izhod alt+n

\‘g’ _ Akcijo posiljanja lahko izvedemo tudi s klikom na ikono »Poslji dokument po

elektronski posti« ali z uporabo kombinacije tipk »Ctrl+M«.
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S klikom na izbiro »Poslji« se prikaze pogovorno okno, kjer lahko nastavljamo moznosti pred

izvozom dokumenta.

MoZnosti

() Tewnzi ariginalni podpisan daokurment
(@) Izvozi nepodpisano kopijo dokurmenta
Shranjevanje

Wrsta dokumenta: ’\n‘ec"stranska TIFF datoteka (%, "'l

Mastavitve zlivanja

[] Tekst [T Slike
[] Poudarki [ redakrije
[] komentarji [ Podpisi

[ Potrdi H Preklici

V kolikor smo v nastavitvah izbrali »skrivanje vmesnika za nastavitve izvoza«, se pogovorno okno
ne bo prikazalo. Veljale bodo privzete nastavitve za izvoz.

Glej poglavje Nastavitev moznosti — Izvoz.

Prikazane moznosti v pogovornem oknu so odvisne od vsebine dokumenta. V kolikor dokument
ne vsebuje elektronskega podpisa, skupina »MoZnosti« ni na voljo.
Enako velja tudi za skupino »Nastavitve zlivanja«, ki se ne prikaze, ko dokument ne vsebuje

anotacij. Skupina »Nastavitve« se prikaze samo, Ce je katera od strani obrnjena/zrcaljena.

Dokument lahko preko e-poste posliemo v drugem slikovnem formatu.
Pred posiljanjem v skupini »Shranjevanje« pod »Vrsta dokumenta« izberemo zeleni format,

v katerega se trenutni dokument pretvori po potrditvi.

Pri izbiri posiljanja kopije dokumenta lahko izberemo, katere vrste anotacij se bodo zlile v

dokument. Neizbrane vrste anotacije se ne prenesejo v kopijo.
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Po potrditvi nastavitev se v privzetem odjemalcu za elektronsko posto izdela nova elektronska
posta, v kateri se dokument prikaze kot priloga. Elektronsko poSto moramo dopolniti z

elektronskim naslovom prejemnika.

V kolikor uporabnik v Windows operacijskem sistemu nima nastavljenega privzetega postnega

odjemalca, se prikaze napaka:

| Mapaka pri posiljanju e-maila! (Napaka 0x00000001)

Napaka se prikaze tudi, ko postni odjemalec ne podpira Microsoftovega MAPI vmesnika za

povezovanje drugih aplikacij s postnim odjemalcem.

Opozorilo: Barvne anotacije na crno-beli strani, ki so pri posiljanju dolocene za »zlivanje«, se spremenijo v

odtenek sive barve.

7.10 lzvoz dokumenta na datotecni sistem

Trenutno odprt dokument lahko posliemo po elektronski posti s klikom na izbiro »lzvozi kot...«

v meniju »Datotekac.

] Mova Chrl+n
Bk Odpri,, Chel4+0
izl sShrani Chrl45
E%ﬁ_ Shraniin zapri Ctrl+Q
Zapri
E Chrl+M
| Izvozikot,,,  CH4E |I
S Natisni Chrl+P
(&) Izhod Ale+r

N

B

Z uporabo tipk »Ctri+E«.
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S klikom na izbiro »lzvozi kot...« se prikaze pogovorno okno za shranjevanje. Vnesemo ime
novega dokumenta in izberemo format datoteke. Izberemo lahko med formatoma PDF in TIFF.

Glej poglavje Kompresija in velikost datotek.

ﬂmSaw:As
( ‘luv| | » Computer b Lacal Disk (C) » temp v [ 42 ][ sear

Organize = MNew folder e v @

& Downloads -~
| Recent Places

= Libraries primer.pf
@ Documents
J’ Music
[&=] Pictures
B Videos

m

1M Computer
&L, Local Disk {C3)

File name: M -

Save as type: [Adobe PDF datoteka (*.pdf) V]

= Hide Falders

S klikom na gumb »Save« se prikaze pogovorno okno z moznostjo izbire dodatnih nastavitev za

izvoz.

Nestaitve izvos I )
| MaoZnasti
() Izwozi originalni podpisan dokument

@ Izvozi nepodpisanc kopijo dokurmenta

Mastavitve zlivanja

[ Tekst [T Slike
[T Poudarki [T Redakije
[ Komentarii [ Podpisi

[ Potrdi ][ Preklici

Glej poglavje Posiljanje dokumenta po elektronski posti.
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Po potrditvi nastavitev se na izbranem datotecnem mestu izdela nova datoteka s prej vnesenim

imenom. V kolikor izvozne datoteke ni mozno ustvariti na Zelenem mestu, se prikaze obvestilo:

e ==
r———__________. - —
' | Mapaka pri izvozu dokumenta v datoteko

- (Vi\temp\test.tif)! (The network path was not found)

Opozorilo: Barvne anotacije na crno-beli strani, ki so pri shranjevanju dolocene za »zlivanjes, se

spremenijo v odtenek sive barve.

7.11 Tiskanje dokumenta

Dokument tiskamo s klikom na izbiro »Natisni« v meniju »Datotekac.

<E| Mova Chrl4+m
(£ Odpri... Chrl+C
&l Shrani Chrl+5
EE Shraniin zapri Chrl+Q
Zapti
GE Podti Ctrl+M
Izvozi kok,,,  CrHE
|2 matisni Clrl+P
) Izhod Ale+z
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Prikaze se pogovorno okno za tiskanje, v katerem izberemo tiskalnik in strani za tiskanje.

Print ]
General
Select Printer
& add Printer =5 Kyocera FS-Bii [P
@ Adobe PDF @ Kyocera F5-Colar
=lFax @Microsoft AP35 Document YWriter
< T | »
Status: Ready [ Prirtt ta file
Location:
Comment: Find Printer...
Page Range
@ all Mumber of copies 1 lil
() Selection Current Page
Pages:
[ Frifat ] [ Cancel

V oknu nastavimo parametre trenutno izbranega tiskalnika. S klikom na gumb »Print« posljemo

dokument ali izbrane strani dokumenta v tiskanje.

A

S klikom na ikono »Tiskaj« @ v orodni vrstici zacnemo postopek tiskanja na privzet

tiskalnik in sicer brez prikaza pogovornega okna za tiskanje.

Kadar v Windows operacijskem sistemu nimamo namescenega nobenega gonilnika za tiskanje,
se prikaze napaka:

TMiS/Scan
|

Mo printer has been selected
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7.12 Obracanje barv

Funkcionalnost omogoca spremembo slike dokumenta v negativ. Pri slabSe skeniranih

dokumentih lahko s tem izboljSamo citljivost vsebine. Obracanje (invertiranje) barv vkljuéimo

preko ukaza »Obrni barve« v meniju »Pogled«.

Eogledh

| obrni barve Chrl+I

Rotirajlewo  Crrl4lewa

Rokiraj desno Chrl+Desna
Orientacija ]
Zrcali

& PomanjEal Murn -

@] Povels] Murm +
Povetava 3

Prikazi sivine

‘elja za vse

7.13 Obracanje in zrcaljene strani

Vsako stran v dokumentu lahko obrac¢amo v levo ali desno po koraku za 90° . Lahko pa tudi

izberemo rotacijo dokumenta za 90°,180° ali 270° v desno. Obracanje v levo ali desno

izvedemo s klikom na izbiro »Rotiraj levo« ali »Rotiraj desno« iz menija »Orientacija« in menija

»Pogled«.

Pogled |

Zibrni barve Crl+I

Ratiraj levo Chrl+Leva

Rotiraj desno CtrlH+Desna

| Orientacija

Zreali

Pomanjsaj Murn -

Povetaj Murn +

Povedava

Pokonina Shift+Chrl+Up
a0®  Shift+Ckrl+Desna

[+

[ 2

fs 1807 Shift-+Ctrl+Doven
m} 2700

Z Shift+Ctrl+Lewva

Prikazi sivine

w

velia za wse
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N
~

~ V orodni vrstici izberemo ikono »Rotiraj levo« ali »Rotiraj desno« .
N7
) Q ’

Sliko prezrcalimo s klikom na izbiro »Zreali« v meniju »Pogled«.

S kombinacijo tipk »Ctrl+smerna tipka levoc« ali s tipko »Ctrl+smerna tipka desno«.

Pogled |
Qbrni barve Ctrl+I
Ratiraj levo Chrl+Leva
Rotiraj desno Chr+-Desna
Orientacija 3
| Zreali
© Pomanjgai Murn -
@ Povedaj Mum +
Povedava 3
Prikazi sivine
Velia za vse

V primeru, da Zelimo novo orientacijo strani trajno shraniti, shranimo dokument, ki mora biti pri

tem v nacinu za urejanje. Pri shranjevanju se prikaze pogovorno okno.

| Ali Zelite shraniti strani v rotiranemn/zrcalnem stanju?

Da || MNe |[ Prekici

S klikom na gumb »Da« se vse obrnjene strani shranijo v obrnjenem polozaju.
S klikom na gumb »Ne« se razveljavijo vsa obracanja strani in strani se shranijo v svaoji prvotni
orientaciji.

S klikom na gumb »Prekliéi« prekinemo postopek shranjevanja.

Opomba: Shranjevanje dokumenta s spremenjeno orientacijo strani je spreminjanje vsebine skeniranega

dokumenta, zato dokument ni vec enak originalu.
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7.14 Povecava strani

Prevelike ali premajhne strani lahko povecamo/zmanjSamo na Zeleno stopnjo povecave.

Povecujemo po odstotkih povecave ali glede na velikost uporabniskega okna.

Odstotek povecave spreminjamo s klikom na izbiro »Pomanjsaj« ali »Poveéaj« v meniju

Dejanska velikost Chrl+1

[z Prikadicelo stran  Chrl+2

Zapalni pa Sivini Cerl4

»Pogledx«.

EZ"
Qbrni barve Chrl+I

Ratiraj levo Chrl+Leva

Rotiraj desno Chrl4+Desna
Qrjentacija 3
Zreali

@ Pomanisaj Murm -

Qﬂ Povedaj Nur +

| Povedava 3 |

PrikaZi sivine

elia za wse

AN

~ -
g V orodni vrstici izberemo ikono »PomanjSaj« ali »Poveéaj«

N
~ -

[2] Zapolni po dolfini Ctr+H

S tipko »+« ali »-« na numericnem delu tipkovnice.

N

~ -
Q S tipko »Ctrl in socasnim premikanjem kolescka miske«.

Izbiro povecave glede na velikost uporabniskega okna izvedemo s klikom na izbiro »Poveéava« v

meniju »Pogledx.

Glej poglavje Nastavitev moznosti — Pregled.

N7
= - S klikom na ikono v orodni vrstici »Dejanska velikost« , »Prikazi celo stranc ,
»Zapolni po Sirini« ali »Zapolni po dolzini« .

2021 © Imaging Systems, informacijski sistemi, d.o.o., Vse pravice pridrzane. 98




IMiS®/Scan & IMiS®/View Prirocnik Verzija 10.2.2110

Povecanje tocno dolocenega obmacja na sliki dosezemao s klikom na izbiro »Pogled« v meniju

»Delovanje« podmeniju »Orodjac.

orodia |
Anotacije »
| Lelovanie 3 | Premik.
Prikagi strani Chrl+T g Pogled
Yelikost slicic v | B obmodie
Maniost, .. £5 Anotarije
ﬁ Yodilno gkno ChrlH+Enter r

Miskin kazalec se spremeni v lupo *=% in z vleéenjem oznacujemo obmocje, katero nameravamo
povecati. Povecano obmogcje ponovno zmanj$samo z zgoraj nastetimi moznostmi,

npr. tipko »+« ali »-«,

7.15 Pregledovanje strani

NatancnejsSe pregledovanije vsebine skeniranega dokumenta je laZje s povecanim pogledom

strani, za premikanje po strani takrat uporabljamo smerne tipke. Lahko pa tudi spremenimo

nacin delovanja v »Pogled« pri c¢emer se miskin kazalec spremeni v roko %\‘ﬂ] Z drzanjem levega
gumba miske in premikanjem miske se premikamo po strani, Nacin delovanja »Pogled«

dosezemo s klikom na izbiro »Premik« iz menija »Delovanje« iz menija »Orodjac.

orosa|
anotacije 2
| Delovanje 3 | @ Premik
PrikaZi strani Chrl+T (‘__31 Pogled
welikost slhitic v [E obmode
MoZnost, . ﬁ Anotacis
ﬁ Yodino olno Ckrl+Enter r

N

e

Moznost »Premik« aktiviramo tudi v orodni vrstici izberemo ikono »Premik strani«
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7.16 lIzbira obmocja

Izbiro obmocdja uporabljamo, kadar Zelimo oznaciti nek del strani ali vsebine v dokumentu.

V meniju »Orodje« izberemo podmeni »Delovanje« in v njem moznost »Obmocje«, nato se
postavimo na del dokumenta, ki ga Zelimo oznaciti. S klikom na levi gumb miske ter vlecenjem
oznacimo zeleno obmacgie.

v
~ - . . . . .. EI
Q V orodni vrstici izberemo ikono »1zbira obmocéja«

gt Nov dokument [TMiS/Sca o e B

Datoteka Urejanje Skeniranje Stran Pogled Crodja ©Okno Pomod

PR o e Y N MmN W N B Pl ol ] |Oli s A T @

»

?‘ I
!
-

‘|IL
1.

bl

|T|t
Jll

Delovni nalog Stevilka 46/2002 m,s;ff‘_{?ﬁﬂ ING -
S SYSTEMS
Datum: 29.05.2002 Cesta 24, junija 25.
tel. : 01 530 30 50, fax: 01 530 30 64
1000 Ljublizna, $lovenia

e-mail: imisi-s.si, htop:/ fwwwi=s.si

Naroénik Prevzamnik
SRC.SI D.O.O. MINISTRSTVO ZA GOSPODARSTVO
Triaika cesta 116, p.p.2988, 1001 LIUBLIANA Kotnikova 5, 1000 Ljubljana

Andre] BrieZiE TomaE Abruf

OPIS DEL L[ZVAIALEC PRICETEK ZAKLIUCEK
InZenirska ura Blaz Movak 29,05,2002 29.05,2002

Dodatni opis

Praslod BT creadnika-

Stran Lof L Menla: 40% Raotacija: 0° Zrcalo: Me Velikost: 2480:3507: Cmo/Bela Farmat: TIFF

S klikom in drzanjem levega gumba miske v izbranem obmocju lahko to obmocje premikamo po

strani.
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Ko je obmocje postavljeno na Zeleno mesto, lahko uporabimo funkcijo »Kopiraj« ali »Obrezi«.

0

Kopiranje dela slike na odlozisce izvedemo s klikom na ikono »Kopiraj v odloziSée« =1

Vsehino v odlozZiscu lahko vstavimo v trenutno odprt dokument ali v nov dokument kot novo

stran. Vstavljanje izvedemo s klikom v orodni vrstici na ikono »Prilepi« l

»Obrezovanje dela slike«

Obrezovanije dela slike uporabimo, kadar zelimo namesto cele strani obdrzati samo vsebino, ki
smo jo oznadili z obmocjem. Obrezovanje izvedemo s klikom na izbiro »Obrezi« v orodnem
meniju.

Pri tem se trenutna stran izbrise in zamenja z vsebino izbranega obmagdja.

E_'; Informacija Alt+Enter

SE Tzredi Chrl+%

Lh  Kopiraj Chrl+C

D Prilepi ey
Obredi

@ Podpis

L] I PN E Y

7.17 Shranjevanje in zapiranje dokumenta

Po koncanem skeniranju ali spreminjanju obstojecega dokumenta lahko dokument shranimo s

klikom na izbiro »Shrani in zapri« v meniju »Datotekac.

Datokeka l

7| MNowa Chrl+M

3 Odpri., Chrl+0

ol Shrani Chrl+5

|_.5‘ Shrani in zapri CErl+Q
Zapri

=l Pl M

N q
\Q ~ S klikom na ikono »Shrani in zapri« i v orodni vrstici ali s kombinacijo tipk »Ctrl+Q«.

Po konéanem shranjevanju se zapre uporabnisko okno IMiS®/Scan.




IMiS®/Scan & IMiS®/View Prirocnik Verzija 10.2.2110

V primeru, da zelimo dokument shraniti brez zapiranja dokumenta, izberemo »Shranic.

N
~

~ S klikom na puscico »Shrani in zapri« & v orodni vrstici se prikaze ikona »Shranic,

na katero kliknemo.

<! _ S kombinacijo tipk »Ctrl+S«.

V

EE_ shrani in zapri Ctrl+0
[l shrani Chr4s

V kolikor dokument Se nima imena, se odpre okno za shranjevanije, kjer dolo¢imo ime dokumenta

in mapo, kamor naj se shrani. Po kliku na gumb »Save« se dokument shrani.

Opomba: Dokumentu, ki je oznacen z elektronskim poadpisom, se v fazi shranjevanja njegova vsebina
elektronsko podpise s predhodno izbranim digitalnim potrdilom. Naknadne spremembe razveljavijo

elektronski podpis.

Ce v obstojecem dokumentu spreminjamo oziroma dodajamo samo anotacije, se pri

shranjevanju prikaze naslednje pogovorno okno:

R
[ | Anoctacije v dokumentu so se spremenile,
T Al zelite shraniti spremembe?

Da [ MNe || Prekic

S klikom na gumb »Da« se vse spremembe anotacij shranijo v dokument.
S klikom na gumb »Ne« se razveljavijo vse spremembe anotacij.
S klikom na gumb »Prekli€i« prekinemo shranjevanje in se vrnemo v uporabnisko okno

IMiS®/Scan.
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7.17.1 Zapiranje dokumenta

Uporabnisko okno IMiS®/Scan lahko zapremo s klikom na krizec m v naslovni vrstici okna ali s
tipko »Esc«. Zapiranje s tipko »Esc« moramo vkljuciti v nastavitvah aplikacije.

Glej poglavje Nastavitev moznosti - Splosno.

V kolikor je bil dokument pred zapiranjem spremenjen in Se ne shranjen, se prikaze pogovorno

okno:

'] Ali Zelite shraniti spremembe na dokumentu?

Ne || Prekic

S klikom na gumb »Da« se dokument shrani in uporabnisko okno se zapre.
S klikom na gumb »Ne« se vse spremembe na dokumentu razveljavijo in uporabnisko okno se
zapre.

S klikom na gumb »Prekli€i« se vrnemo nazaj v uporabnisko okno brez shranjevanja sprememb.

7.18 Anotacije

IMiS®/Scan ponuja razlicne vrste anotacij za poudarjanje oziroma skrivanje pomembnejsih delov
vsebine skeniranih dokumentov. Anotacije lahko dodajamo, spreminjamo ali briSemo,
za kar moramo imeti ustrezne pravice.

Glej poglavje Nastavitev pravic anotacij.

Dokument mora biti v nacinu za urejanje. Spremembe na anotacijah se ohranijo samo z

shranitvijo dokumenta.

Opozorilo: Shranjevanje anotacif fje mogoce le pri TIFF formatu. V kolikor uporabnik doda anotacijo na
dokument formata PDF/A, se mu pri shranjevanju dokumenta prikaze obvestilo, da anotacija ne bo

shranjena v ta dokument..
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7.18.1 Orodja za anotacije

Anotacije urejamo preko kategorije »Anotacije« v desnem podoknu. S klikom na posamezno

ikono anotacije se v spodnjem delu kategorije »Anotacije« prikazejo nastavitve za izbrano

anotacijo. Zadnje izbrano orodije anotacije se pri zapiranju uporabniskega okna shrani kot

privzeto, zato je samodejno izbrano, ko Zzelimo pri naslednjem dokumentu dodati anotacijo.

Dokument mora biti

v nacinu za urejanje.

Vrednost zadnje izbranega orodja anotacije se shrani v Windows register v polje
LastAnnotationSelected v vsebovani kljuc

HKEY CURRENT USER\Software\IS|IMiS\IMiSScan.

Tabela opisuje vsa razpoloZljiva orodja za anotacije.

—= Naéin za ohranitev orodja. Po vsaki uporabi orodja za anotacijo je privzeto aktivno orodje

za izbiranje. Z izbiro te ikone omogocGimo nacin za chranitev orodja anotacije, kar pomeni, da
po izboru orodja za anotacijo to orodje ostane aktivno za ponovno uporabo, in sicer vse
dokler

ne izberemo drugega orodja. V kategoriji »Anotacije« iz menija »Moznosti« iz menija
»Orodja» nastavimo privzeto stanje nacina za ohranitev orodja.

Glej poglavje Nastavitev moznosti.

Orodje za izbiranje. Posamezno anotacijo izberemo s klikom na levi gumb miske. Ce Zelimo
izbrati na dokumentu vec¢ anotacij hkrati, kliknemo na levi gumb miske in z vleéenjem

oznacimo obmaocdije, kjer so Zelene anotacije.

ab| Tekstovna anotacija. Na skenirani dokument postavimo tekstovno anotacijo. Prikaze se

ab

utripajo¢ miskin kazalec v okvirju, kamor vpiSemo poljubno besedilo. Po koncanem vnosu
besedila kliknemo izven anotacijskega tekstovnega polja. Besedilo in oblika besedila se lahko
ureja s spreminjanjem lastnosti v desnem podoknu.

Orodje za poudarjanje. Anotacijo uporabljamo za poudarjanje vsebine na skeniranem
dokumentu. Cez obmogje, ki ga zelimo poudariti, povlieéemo pravokotnik. Barvo poudarka

doloéamo v desnem podoknu.




f

Orodje za redakcijo. Uporablja se za skrivanje dolocenih delov dokumenta. Redakcija se
povlece cez ocbmacije, ki ga zelimo skriti in mu po potrebi spremenimo barvo (v lastnostih).
Vsebina pod redakcijo je vidna samo uporabnikom, ki imajo pravico pogleda pod redakcijo.
Glej Nastavitev pravic anotacij.

Komentariji. Z misko kliknemo na mesto, kjer zelimo dodati komentar. NapiSemo komentar
in doloc¢imo napis, ki bo prikazan pod ikono komentarja. Z dvoklikom na ikono komentarja
odpremo in urejamo komentar. V desnem podoknu lahko uredimo dodatne nastavitve, kot
so: tekst, slika ikone, barve komentarja, ... itd.

Orodje za puscéice. Orodje izberemo, ko Zelimo na sliki narisati puscice. Dolo¢imo lastnosti
za glavo in rep puscice, dodaten napis, ... ipd.

Crta. Anotacija se uporablja za prostoro¢no risanje ért. VV desnem podoknu nastavimo
debelino in barvo crte.

Anotacija v obliki elipse. Uporablja se za risanje elips. V desnem podoknu je mogoce
dolociti barvo ozadja elipse.

Pravokotna anotacija. Na sliki nariSemo pravokotnik. Kot pri elipsi tudi pravokotnik
zapolnimo z zeleno barvo ozadja.

Orodje za lomljenje ért. Anotacijo uporabhimo za risanje lomljenih ért. Risanje se zakljuci z
dvoklikom na levi gumb miske na Zeleno mesto. V desnem podoknu dolocimo barvo in/ali
debelino ¢rte in/ali ozadja.

Slikovna anotacija. Anotacijo uporabimo, ko zelimo vstaviti slikovno anotacijo na
dokument.

V primeru, da datotecna pot do slike v desnem podoknu ni dolocena, se prikaze pogovorno
okno za odpiranje, kjer izberemo pot do slikovne datoteke. IMiS®/Scan omogoca vstavljati
samo formata datoteke BMP.

Anotacija z Zigom. Anotacijo uporabimo za vnaprej dolocene slike, ki jih nastavimo v
kategoriji »Anotacije« iz menija »Moznosti« iz menija »Orodja».

Glej poglavje Nastavitev moznosti - Anotacije.

Uporabniske anotacije. Prikazejo se anotacije, ki jih je uporabnik predhodno shranil in jih

lahko izbere za ponovno uporabo.



notes:///C125730800287D7A/1FB0C0E150B410DAC125682B002C54D2/47B19EC80716FE74C12569880033CB72
notes:///C125730800287D7A/1FB0C0E150B410DAC125682B002C54D2/47B19EC80716FE74C12569880033CB72
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7.18.2 Urejanje anotacij

Za urejanje nastavitev anotacij moramo biti v nacinu urejanja in v desnem podoknu mora biti
odprta kategorija »Anotacije«. Pri uporabi IMiS®/Scan preko druge aplikacije potrebujemo
ustrezne pravice za urejanje anotacij.

Glej poglavje Nastavitev pravic anotacij.

Izberemo obstojeco anotacijo na dokumentu ali ikono v vrstici z anotacijami. V desnem podoknu

se prikazejo nastavitve za to anotacijo.

Osnovno |Napredno |Uporabni L L4 |Osnovno| Mapredno IUporabni L L4

Skupen Mapis

[ Transparentna [T omogod

[T Hotranjost [ vellow Ysehina napisa

Rob

[C] omogni A pisava.,. | |l lack
Debelina 1=

(Ozadje napisa
Garva | [ Black

Omogadi
Tekst Transparentho
Poravnava ’Leva v] [ Shrani l [ Privzeto

e

Shrani l [ Privzeto
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7.18.3 Kopiranje in zlivanje anotacij
Anotacije lahko v IMiS®/Scan kopiramo, izrezujemo ali dodajamo na druge strani dokumenta

oziroma v druge dokumente. Anotacijo izberemo tako, da kliknemo desni gumb miske.

Gt Tzresi Chrl4+
Lh  Kopirai ChrH-C
[T prilei Ctrl+y
Zli
Podpis
Lastroski
Shrani anotacijo kot 3
Uporabnigka anotacija  »

Iz orodnega menija izberemo zeleno akcijo.

Posamezno anotacijo na dokumentu lahko zlijemo z dokumentom. S tem anotacija postane del

skeniranega dokumenta.

Opomba: Z zlivanjem anotacij spreminjamo vsebino dokumenta.

7.18.4 Nastavitev pravic anotacij

Za vsako vrsto anotacije lahko nastavimo pravice, ki veljajo za uporabnika.

Pravice nastavljamo le preko druge aplikacije. Ko v drugi aplikaciji priklicemo okno za

nastavitev pravic, se prikazejo naslednje moznosti:

EMEUMBHE'_ Pravice na anotacijah
arUmentl
Anokacije Pregled teksta Pregled komentarjey

Urejanie teksta Urejanie komentariey
Pregled poudarkoy Pregled slik
Urejanje poudarkow Urejanje slik

Pogled pod redakcijami
Urejanie redakeij

[ Pakrdi ” Preklici
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Za vsako vrsto anotacije lahko dolocimo, ali jo ima uporabnik pravico videti na dokumentu in ali

ima pravico dodajanja novih anotacij na dokument.

Opozorilo: Pri redakciji nastavijamo pravice uporabnika za pregledovanje vsebine pod redakcijo.

V kolikor te pravice uporabnik nima, ostane redakcija na dokumentu in je uporabnik ne more odstraniti,

7.18.5 Uporabniske anotacije
Vse anotacije na dokumentu se lahko shranijo za ponovno uporabo. Na voljo so osebi, ki je

anotacijo shranila. Z desnim klikom na Zeleni anotaciji se pokaze orodni meni.

GE Izredi Chrl+x
LH  kopiraj Chrl4+C
[T) prilepi Chr+y
Zlij
Podpis
Lastnosti
Shrani anataciio kat  # Miowa anatacija '

Iz menija izberemo »Shrani anotacijo kot« in nato »Nova anotacija«. Prikaze se pogovorno

okno, v katerega vnesemo ime uporabniske anotacije.

‘Uporabniika anotacija Ex)

Maziv:

User Annak 1|

| Potrdi || Preki

S klikom na gumb »OK« potrdimo vnos.

Anotacijo lahko priklicemo na dokument z izbiro imena anotacije. Uporabniske anotacije izbiramo

s klikom na ikono »Uporabniske anotacije« v vrstici anotacij. Prikaze se seznam shranjenih

anotacij.
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Izbrana anotacija se postavi na dokumentu na isto mesto, kot je bila na dokument umescena ob

shranitvi. Rocno jo lahko z misko povlecemo na drugo mesto na dokumentu.

Ce imamo v nastavitvah nastavljeno privzeto moznost »Postavljanje uporabniskih anotacij z
misko«, se uporabniska anotacija na dokument ne postavi takoj. Lokacijo anotacije dolocimo s

premikanjem miske in klikom na izbrano mesto na dokumentu.

Uporabnisko anotacijo lahko izberemo iz padajocega seznama v zavihku »Uporabniske anotacije«

v kategoriji »Anotacijex.

% Anotacije
abe abé M E.' =3 '\ﬂ
@ = R [ & k|

Uporabniske anotacije | Infa AR
[Pndpis ']
F‘u:u:IEis -
Lasten Zig
roaps
Opis
[ Globalen

[ Shirani H Zhrisi ]

Za izbris shranjene uporabniske anotacije izberemo anotacijo in kliknemo na gumb »Zhrisi«.

Uporabniska anotacija se odstrani iz seznama.

Uporabniske anotacije so shranjene v Windows registru v vsebovanem kljucu

HKEY CURRENT_USER\Software\IS\UserAnnot. \Irednost vsake uporabniske anotacije

je zapisana v polju z imenom uporabniske anotacije.
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7.19 Razvrscanje uporabniskih oken
Vec istocasno odprtih dokumentov najlazje razvrstimo na ekranu z izbiro iz menija »Okno«.

Ckno
Y kaskado
Eno ob drugem
Eno pod drugim

Zapti vse

. Moy dokurment

Odprte dokumente lahko razvrstimo na enega od naslednjih nacginov:
e enega za drugim v kaskado
e razporedimo jih vodoravno, enega ob drugem

e razporedimo jih navpicno, enega pod drugim.

7.20 Meni »Pomoc«
Pomod l

IMis domaca skran
IMiS prirodnik
IMis Tech Support

O programmu, ..

S klikom na izbiro »IMiS domaca stran« se v privzetem internetnem brskalniku odpre

internetna stran podjetja Imaging Systems d.o.o. (http://www.imis.si)

S klikom na izbiro »IMiS priroénik« se v privzetem internetnem brskalniku odpre prva stran

uporabniskih navodil.

S klikom na izbiro »IMiS Tech Support« se v privzetem postnem odjemalcu ustvari novo
sporacilo z naslovnikom podpora@imis.si. Vsebina sporocila vsebuje informacijo o namesceni
razlicici IMiS®/Scan aplikacije in pomoznih knjiznic. Sporocilu je prilozen tudi dnevnik zapisov
delovanja IMiS®/Scan aplikacije v povezavi z IMiS®/ARChive Server streznikom. Informacije so v

pomoc tehniéni podpori pri odpravljanju tezav.



http://www.imis.si/
mailto:podpora@imis.si

IMiS®/Scan & IMiS®/View Prirocnik
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File Edit ‘iew Create Actions Text Tools Window  Help

legd b D@ A-B

ITUERNGEIE () > IMiS Tech Support - from client  x

2 @ ’DefauItSansSer'rf v] b ¥ ||L@-

Send Send and File... Save as Draft Delivery Options... [P' (ﬁ Display~> Mare~

To: |supp0rti@imis.si

B |

Subject; |IMiS Tech Support - from client

05 wersion:
IMIS modules versions:

MicrosoftWindows 7 Professional Service Pack 1 (Build 7601)

ChProgram Files (x8B0SYMiShimisscan.exe: §.6.1302.399
ChProgram Files (x8BSYMiShiarclidll: 5.2.1112.49
ChProgram Files (x8BMSYMiShimisisxdll 8.1.910.12
ChProgram Files (x8B0SYMiShimispdfa.dil: 8211086
Chwindows\system32imisapi.dll 8.6.1211.48
ChWindows\system32imisjapi.dll: 8.2.1011.4
ChWindows\system32imisinapi.dil: 7.1.910.33
ChWindows\system32ipixezocxoox 58.5.0.1038
ChwWindows\systam32ypixannot.dll: 58.5.0.1038

m

Body of message

1 document selected

[aly?

A& Onling «

S klikom na izbiro »0 programuc« se prikaze predstavitveno okno IMiS®/Scan aplikacije,

kjer je naveden podatek o verziji aplikacije.

IMiS/5can

IMiS.

.2110 (build 462), oktober 2021
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7.21 Elektronski podpis dokumenta

7.21.1 Nastavljanje in dodajanje podpisa

Dokumente, skenirane z aplikacijo IMiS®/Scan, lahko elektronsko podpisemo.

Elektronski podpis je lahko samo elektronski zapis v dokumentu, ki uporabniku ni viden, ali pa je
tudi graficno upodobljen in uporabniku viden pri pregledovanju dokumenta v pregledovalniku.

Urejanje nastavitev podpisa izvajamo v kategoriji »Podpis« v desnem podoknu uporabniskega

okna.
¥ Podpis
Podpis |
Izberi certifikat
I.ﬂ.les Yukman, ImagingSyste YI m
Deli podpisa
Cipis certifikata
Slika
/ P
I
Razlog
Weljawen racun -
Kaomentar
R.acun je preverien -
Shrani Ponastawi

Nastavitve elektronskega podpisovanja so mozne, ce:
e je dokument v nacinu za urejanje
e imamo na svojem racunalniku namescen certifikat

o dokument, ki ga Zzelimo podpisati, ni prazen.

Pred elektronskim podpisovanjem izberemo digitalno potrdilo. Privzeta nastavitev digitalnega

potrdila se izvede v nastavitvah.

Informacije o trenutno izbranemu digitalnemu potrdilu si lahko podrobneje ogledamo s klikom na

gumb »Informacija o certifikatuc« i v skupini »lzberi certifikat«.

Odpre se okno z obvestilom in podatki o digitalnemu potrdilu.
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V skupini »Deli podpisa« izberemo, katere informacije o elektronskem podpisu bodo prikazane na
skeniranem dokumentu. Moznosti so naslednje:

e tekstovni opis digitalnega potrdila;

e slika lastnorocnega podpisa ali katera koli druga vizualna oznacba;

e razlog podpisa, ki ga lahko shranimo za ponovno uporabo pri naslednjem podpisovaniju;

e vidni komentar k dokumentu.

Dokument lahko elektronsko podpisemo tudi brez kakrsnih koli vidnih oznak na dokumentu.

Elektronsko podpisovanje izvedemao s klikom na ikono »PodpisSi« 4 .
Izbrane dele vidnega podpisa z misko postavimo na Zeleno mesto na dokumentu.
S tem dokument Se ni elektronsko podpisan. Dokument je podpisan ob shranjevaniu, ko se
celotna vsebina dokumenta skupaj z digitalnim potrdilom enolicno zakodira in zapise v
dokument.
Ta postopek se zacasno izvede tudi v primeru tiskanja in posiljanja po elektronski posti.

MNov dokument [IMi

Datoteka Urejanje Skeniranje Stran Pogled Orodja Okno Pomad

- [ A d 5] N o T ]2 4 L[ 2

»

WS lil 3» Nastavitye dokumenta
Adl’iaticslovenica » Podatki o dokumentu

Favarcwshs cucthn At » Clirica Seaping 0 G
D > Anotacl]e

¥ Podpis

Podpis
IMAGING SYSTEMS INFORMACIJSKI SISTEMI D.0.O. @ P
BRNCICEVA ULICA 41G Izberi certifikat
1231 LIUBLJANA GRNUGE Ales Yukman, ImagingSyste + E:i
Podpisnik: Ales \Alman T DO= Deli podpisa
i, LG5, OUSIMIS, Ch=fles
W(Mkman Opis certifikata
- Daturre 22022013 08:41:34
‘/ Srone v Slika
Razlog: Weljawen racun &
LJUBLIANA, 16105 2012 Komentar: Racun je preverjen
ad zrak \ J
e
-4 Ve
page 2 Razlo
Zadeva: SPECIFIKACIJA PREMIJ ZAVAROVANJ ZA ODTE = g
Veljaven racun -
Komentar
5m§,,,,,,,|| Racun je preverien -
 prilagi Vam posi ifikacijo premij jza itev iz plag z znasl
premije.
|:| Sxupni znesek premij = davkom je 257,00 EUR. S Ponaskavi
- 4 S
Stran 1 of 2 WVrini Merilo: 23% Rotacija: 0° Zrcalo: MNe Velikost: 2480:3507: Crno/Belo Format: TIFF
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Dokumentu, ki ga je nek uporabnik Ze podpisal, lahko dodajamo tudi elektronske podpise drugih

uporabnikov. Dokument lahko podpise ve¢ uporabnikov zaporedno ali vzporedno.

S klikom na gumb »Shrani« se vse nastavitve elektronskega podpisa shranijo za kasnejso

hitrejSo uporabo. Ohrani se tudi velikost in trenutna pozicija vidnega dela podpisa.

S klikom na gumb »Ponastavi« se spremenjene nastavitve nastavijo na prejsnje vrednosti.

7.21.2 Prikazovanje elektronsko podpisanih dokumentov
Pred prikazom elektronsko podpisanega dokumenta v uporabniskem vmesniku se izvede
postopek preverjanja veljavnosti podpisov. Rezultat preverjanja se vizualno prikaze v

uporabniskem oknu, in sicer ob vsakem podpisu na dokumentu.

Vizualna
Opis pomena oznake
oznaka

Vsebina dokumenta po podpisu ni bila spremenjena in digitalno potrdilo podpisnika je

veljavno.

Vsebina dokumenta po podpisu ni bila spremenjena, vendar je podpisnikovo digitalno

potrdilo ¢asovno poteklo.

Vsebina dokumenta je bila po podpisu spremenjena ali pa digitalno potrdilo podpisnika ni

veljavno.

Za podrobnejsi prikaz informacije o elektronskem podpisu v desnem podoknu kliknemo na
zavihek »Podrobno« v kategoriji »Podpis«. Tu se nahajajo tudi podpisi, ki nimajo vizualne

predstave na dokumentu.
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¥ Podpis

| Fodpis | Padrabno

[ Podrobna verifikaciia
Padpisniki
4 - fles Vukman
- Prexverjen: True
- Datum: 22,02,20135 06:50:52 +01:00
- Razlog: Yeljaven racun
- Komenktar: Racun je preverjen
- Veljaven certifikat: True
- Casovni ig: False
- Preteten: False
- Merzijar 1.1
- Programska oprema: IMiS)Scan 8.6.1211 {bu
- Poisti podpis
- PrikaZi certifikat. ..

4 L 2

S klikom na gumb »Podrobna verifikacija« sprozimo postopek podrobnejsega preverjanja

veljavnosti podpisnikovega digitalnega potrdila.

V skupini »Podpisniki« je drevesni pregled vseh metapodatkov za posamezen elektronski podpis.
Razvidna je veljavnost podpisa, datum izdelave podpisa, vpis razloga za podpis, komentar pri
podpisu, veljavnost podpisnikovega certifikata, prisotnost casovnega ziga, Casovna veljavnost
certifikata, razlicica podpisa in aplikacija, s katero je bil podpis narejen.

S klikom na parameter v drevesnem pregledu »PoiSéi podpis« se v osrednjem delu

uporabniskega okna prikaze stran, na kateri se nahaja podpis.
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Z dvoklikom na sliko certifikata ali s klikom na parameter v drevesnem pregledu »PrikaZi

certifikat... se prikaze pogovorno okno o vseh podatkih podpisnikovega certifikata.

i

‘Certificate

| General | Details |CertiFication Path

Show: [<AII> v]
Field Yalue g
DSignature algorithm shalR34 Tl
DSignature hash algorithm shal £

@ Issuer Imaging ST, imis, si

D\n‘alid fram 7. september 2012 15:06:17
EI\-'aIid ko 7. september 2013 15:06:17

=] subject ales Vukman, IMIS, imis, si

[=]Public key RSA (1024 Eits)

FElvew licane ¥ew Frrinharmant {2 S

CM = ImagingSystemnsCh
D = irnis
D = si

Edit Properties... Copy to File. ..

Learn more about certificate details

7.21.3 Urejanje elektronsko podpisanega dokumenta
V aplikaciji IMiS®/Scan lahko dokument urejamo ali elektronsko podpisemo s svojim podpisom.

V obeh primerih moramo dokument postaviti v nacin za urejanje.

To naredimo s klikom na ikono »Omogo¢i urejanje« v orodni vrstici.

Prikaze se pogovorno okno:

‘Opczurilo
|
'; Obstojedi digitalni podpis bo ob spremembi
&%= dokumenta, razen dodajanja novega digitalnega
podpisa, postal neveljaven.
Zelite nadaljevati?

S klikom na gumb »Da« potrdimo izbiro.
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S spreminjanjem vsebine ze podpisanega dokumenta razveljavimo vse obstojece elektronske

podpise na dokumentu.

Datoteka Urejanje Skeniramje Stran Pogled Orodja Oknmo Pomod

Podpisnik dokumenta je Ales Yukman
Dokument je bil spremenjen od zadnjega podpisovanja
Digitalni podpis ‘ales Yukman' je neveljaven

Rae Veljanven racun Podrobna verifikacija

Marmerkar: Racun j greverin

Cade 124 Baroude Checksum Podpisniki

4 - files Yukman
Hu” "'l Nll"ll | M " - Preverjen: False
e - Datum: 22.02.2013 D8:50:52
12, T et A 1 :.J'..En"k T e T o et : - Razlog: Yeljaven racun
e b S A A B i - Komentar: Racun je preverjer
E":]d%’:“ ﬁ;ﬁﬁ"ﬂ;‘?{'hﬁf‘tﬁn e to s i bt AL ----\ielja\-'en certifikat: True
i - Casovni Zig: False

:mwm...rn.pmml_ni.'u: w5, - Pretefen: False
To cxbauleie the checkuen, fllrw thess tape - Yerzija 1.1

vl M\WIIWWH:\LIH ks af he sk charsciar | 102 104, o6 139 far Sabants -
el - Programska oprema: IMiS/Sca

b hurs e e - Poisdi podpis

‘U‘H e rewa ki by | ctsainde is e dhackoun. Lo e
5 Coaven e e checkimen e ASCH] charscr - PrikaZi certifikat. ..

Thedesails of comvening i Eemmeric decksan i n ASCH choriier may vory depeading om ihe
ey i ehe el N

Pl
characier sode egeala-nerm o in sherve 5.

Comarndly spedicing. ia Sabset A i ihe chodk 26 iechuive, add i che
nmscllmkkmmmzl - If b
and 12 ASCTE 2o for 4 spmoe (321 I

Stran 1 of 2 Vrini Merila: 15% Rotacija: 0° Zrcalo: Me Velikast: 2480:3507; Crna/Belo Format: TIFF

Tako spremenjen dokument lahko zopet podpiSemo s svajim certifikatom, pri cemer vse vidne

dele neveljavnih podpisov na dokumentu odstranimo z dokumenta.
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Njihova prisotnost v dokumentu je vidna samo v listi v kategoriji »Podpisi« v zavihku »Podrobno«

v seznamu »Podpisniki«.

test.tif [IMiS/Scan,
Datoteka Urejanje Skeniranje Stran Pogled Orodja Okno  Pomod
o = 2 = e , A 3 =
» Mastavitve dokumenta
.-
Podpisnik dokumenta je Ales Yukman [ Zapri ] » Podatki o dokumentu
S
Je— = 3 Anotacije
o ] l: | |i| ﬁ
s —'l» - . . - .
— ' AdriaticSlovenica ¥ Podpis
= - Taaonabha doutta dea « Clanica Sagine <D Crou
Padpimik: Ales Wakman Dt DC=si, Podpis | Podrobrio

D=z, CLETMS, Ch=Ales Wikma™M

Disturn: =22 02 2013 0% 15:05 +01: ’ Podrobna verifikaciia

Ee 0= Podpisniki
Veljaven podpis 4 fles Yukman ~
IMAGING SYSTEMS INFORMACIJSKI SISTEMI D.0.O. - Preverjen: True F
BRNEICEVA ULICA 416G . Diakurn: 22.02.2015 09:15
T 1231 LIUBLJANA CRNUCE - Razlog: Veljaven racun
- Komentar: Racun je preve
' - Weliaven certifikat: True |2
ot iy - Casovni Sig: False
v
N - Preteden: False
S LIUBLIANA, 1608 2012 - Werzija: 1.1 )
;ﬂmw-; -~ Programska oprema; IMiS)
- - Poisfi podpis
- - - PrikaZi certifikat. ..
page 2 Zadeva: SPECIFIKACIJA PII Neveljaven podpis l 4 - Ales Yukman

- Preverjen: False
- Dakum: 22,02,2013 09:12 il

Fmmleims Ulima imm vmmr e

Spotovani! 57 4 r m b
- 4 ’:I S
Stran L of 2 Wrini Merilo: 22% Rotacija: 0° Zrcalo: Me Velikast: 2480:3507; Crno/Belo Farmat: TIFF

Lahko se tudi primeri, da v ¢asu nasega pregledovanja dokumenta v bralnem nacinu nek drug
uporabnik spremeni dokument in s tem tudi veljavnost podpisov. V kolikor se je v ¢asu nasega
pregledovanja vsebina dokumenta spremenila, se dokument ponovno prebere z datotecnega

sistema. Ponovno se preveri tudi veljavnost elektronskih podpisov.

7.21.4 Elektronsko podpisovanje dokumenta preko druge aplikacije

V kolikor je IMiS®/Scan integriran v neko drugo aplikacijo je mozno izvesti elektronsko
podpisovanje dokumentov mimo uporabniskega vmesnika. Podpisujejo se lahko dokumenti TIFF
in PDF/A formatov. Za dodatne informacije glej poglavje Integracija IMiS®/Scan v drugo

aplikacijo.
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Za izvedbo takega nacina podpisovanja podpira IMiS®/Scan dve resitvi:

e integracija preko C-API resitve, ki se izvede s klicanjem imisapifunkcije /miSSignObject

Primer kode v HCL Notes skriptnem jeziku:

C-API

Declare Function IMiSSignObject Lib "IMiSapi.dll" (Byval StoreType As Long, Byval Storelnfo As String, Objld
As String, CertificateldType As Long, Certificateld As String, Signinfo As SigninfoStruc) As Long

'podpisovanje dokumenta, pri éemer nista podana ne certifikat ne vizualni zig
rezultat& = IMiSSignObject (Clng(IMiSObjectSty&),Storelnfo,IMiSObjectID$, O, nil, nil)
If rezultat& = Z0Then

'podpisovanije ni bilo uspesno

e integracija preko COM vmesnika, ki se izvede s klicanjem metode Sjgr na objektu

ImiSDocument

Primer kode v VB skriptnem jeziku.

COM

Set IMiSApp = CreateObject('IMiSClient.Application")

'Povezi se z IMiS/Arc serverjem

Set IMiSStorage = IMiSApp.OpenIMiSArcStorage('dev-iarc.imis.si', 16810, "Documents")

'Odpri IMiS dokument
Set IMiSObj = IMiSStorage.OpenDocument(documentiD)

' Podpisovanje dokumenta, pri cemer nista podana ne certifikat ne vizualni Zig

Rez = IMiSObj.Sign(O, null, null)
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Pri obeh resitvah je mozno opcijsko preko parametrov podati vnaprej izbran certifikat in
vizualno reprezentacijo podpisa (datoteko BMP formata). V kolikor certifikat ni podan oziroma
ne obstaja na racunalniku, se med izvajanjem podpisovanja prikaze okno za izbhiro certifikata.
Po izbiri certifikata se pricne postopek podpisovanja. Opcijsko podana vizualna reprezentacija
podpisa se doda na dokument. Ce podpisovanije ni uspesno, pride pri obeh resitvah do napake
SIGNERROR (20). Datoteka, ki jo podpisujemo ostane nespremenjena.

Za podrobnejsi opis in uporabe ostalih parametrov se obrnite na podpora@imis.si.
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8 ODPRAVLJANJE TEZAV

8.1 Tezave pri zagonu

8.1.1 Manjkajoce knjiznice

‘Applicatian Error x )

(’ﬁ‘) Exception EQleSysError in module imisscan.exe at 000DCA70.
S The specifizd module could not be foune, ClassID:

{C03D234E-17D0- L1DO-BAD L-00A024CEEGTS).

Vzrok: IMiS®/Scan aplikacija ni uspela naloziti vseh knjiznic za pravilno delovanje.
Najverjetneje je bila katera od njih nepravilno namescena oziroma so verzije modulov

nezdruZljive.

Odprava tezave: lzvedemo odstranitev namescenega produkta IMiS®/Scan. Ponovno

namestimo produkt IMiS®/Scan. V primeru, da se napaka ponovno pojavi, se obrnemo na
tehnicno podporo preko e-poste: podpora@imis.si.
8.1.2 Napake pri inicializaciji skupnih tabel

TMiS/Scan
|

Meuspeina inicializacija (Mapaka: 0:00000005: Access is denied)

2021 Imaging Systems, informacijski sistemi, d.o.o., Vse pravice pridrzane. 121



mailto:podpora@imis.si

IMiS®/Scan & IMiS®/View Prirocnik Verzija 10.2.2110

Vzrok: Besedilo v angleskem jeziku v opisu napake je lahko razlicno in odvisno od vzroka napake.
Najverjetnejsi vzrok te napake so nezadostne uporabniske pravice pri klicanju Windows funkcije

CreateFileMapping ali nepravilna namestitev produkta.

Odprava tezave: Obrnemo se na tehnicno podporo preko e-poste: podpora@imis.si.

Glede na angleski opis napake bodo v tehnicni podpori posredovali predlog za odpravo te

napake.

8.2 Tezave pri skeniranju

8.2.1 Komunikacija s skenerjem ni mogoca
Komunikacija s skenerjem ni mogoca oziroma gonilnik skenerja ni nalozen.

wisson ==

Scanner is not ready, (Power may have been cycled.) Try
operation again

Vzrok: Gonilnik skenerja ni nalozen v aplikacijo IMiS®/Scan ali pa ne more vzpostaviti zacetne

komunikacije s skenerjem.

Odprava tezave: Preverimo napajalni in podatkovni kabel od skenerja do racunalnika.

Ugasnemo in ponovno vklju¢imo skener. Zaustavimo in ponovno zazenemo aplikacijo

IMiS®/Scan.

V nastavitvah skenerja preverimo, ali imamo nalozen pravi gonilnik za prikljucen skener.
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8.2.2 Zastoj papirja v skenerju

TMiS/Scan
|

Paper jammed in scanner; clean paper and continue

Vzrok: Podajalec papirja na skenerju je nepravilno povlekel papir.

Odprava tezave: Ugasnemo skener, fizicno odstranimo papir iz mehanizma in prizgemo skener.

Ponovno pricnemo s skeniranjem. Pri nekaterih vrstah skenerjev je potreben ponoven zagon

aplikacije IMiS®/Scan.

8.3 Tezave pri odpiranju dokumentov

8.3.1 Format zapisa dokumenta je nepravilen

TMiS/Scan
|

Irnage file is bad, error in file format

Vzrok: Dokument ni zapisan v datotecnem formatu, ki ga prepozna aplikacija IMiS®/Scan.

Odprava tezave:

e 7 |MiS®/Scan aplikacijo ne odpiramo datotek v formatu, ki aplikaciji IMiS®/Scan niso

poznani;
e v primeru, da ima datoteka koncnico TIF ali PDF, vendar ni zapisana v TIFF ali PDF
datotecnem formatu, moramo datoteki dodeliti pravo koncnico in jo odpreti v

pregledovalniku, ki podpira ta format.
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Vzrok: Datotecni zapis dokumenta je nepravilen oziroma poskodovan.

Odprava tezave:

e avtorja poskodovanega dokumenta prosimo za neposkodovano kopijo tega dokumenta.

e poskodovan dokument posljemo na podpora@imis.si, kjer bodo v tehniéni podpori

poskusili obnoviti zapis.

8.3.2 Dokumenta ni mogoce odpreti v nekem drugem pregledovalniku

Dokumenta, ki je bil izdelan z IMiS®/Scan, ni mogoce odpreti v nekem drugem pregledovalniku.

4O One or more pages in this file cannot be viewed in Microsoft Office Dacument Imaging.

Vzrok: Pri shranjevanju dokumenta je bila uporabljena metoda stiskanija, ki je patentirana in je

nekateri programi za pregledovanje ne podpirajo.

Odprava tezave: Dokument odpremo v IMiS®/Scan in ga pretvorimo v PDF datotecni format.

Pred shranjevanjem dokumenta v aplikaciji IMiS®/Scan izberemo drugo metodo stiskanja.

Glej poglavje Nastavitev moznosti - Dokumenti.

8.3.3 Dokumenta ni mogoce odpreti v nacinu za spreminjanje

s R ==

Dokumenta ni mogode cdpreti v nadinu za spreminjanje.
Verjetno ga spreminja nekdo od ostalih uporabnikov,

Vzrok: Dokument, ki ga zelimo urejati, je ze odprt v nacinu za spreminjanje.

Odprava tezave: Ce imamo dokument odprt v nadinu za spreminjanje, ga zapremo, sicer

pocakamao, da drug uporabnik zakljuci z urejanjem.
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8.3.4 Napaka #-2 pri odpiranju dokumenta

wissen N ==

MNapaka #-2 pri odpiranju dokumenta,

Vzrok: Napaka se zgodi pri branju dokumenta zaradi napacno podanega imena dokumenta ali

poti do dokumenta na datotecnem sistemu.

Odprava tezave: Pri odpiranju vnesemo pravilno ime ali pot do dokumenta.

8.3.5 Napaka #11 pri odpiranju dokumenta

s ==

Napaka #11 pri odpiranju dokumenta.

Vzrok: Neveljaven identifikator dokumenta (object ID), ki je shranjen na arhivskem strezniku

IMiS®/ARChive Server.

Odprava tezave: Zagotovimo pravilen identifikator (object ID) dokumenta.

Vzrok: Dokument ne obstaja na arhivskem strezniku IMiS®/ARChive Server.

Odprava tezave: Preverimo, ali je dokument res shranjen na arhivskem strezniku

IMiS®/ARChive Server.

Vzrok: Dokument je odprt v neki drugi aplikaciji (Word, Excell) in ga zato ni mozno prenesti na

arhivski streznik IMiS®/ARChive Server.

Odprava tezave: Zapremo dokument in ga poskusamo ponovno uvoziti (Uvoz datoteke).
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Vzrok: V zacasni mapi ni mozno ustvariti zacasne datoteke.

Odprava tezave: Preverimo, ali ima uporabnik pravice pisanja v zacasno mapo.

8.4 Tezave pri shranjevanju dokumentov

8.4.1 Napaka #14 pri shranjevanju dokumenta

s ==

MNapaka #14 pri shranjevanju dekumenta.

Vzrok: Napacno ime mape, kamor Zelimo shraniti dokument.

Odprava tezave: V pogovorno okno za shranjevanje vnesemo pravilno ime mape.

Vzrok: Dokumenta, shranjenega na arhivski streznik IMiS®/ARChive Server, ni mozno kopirati

v zacasno datoteko.

Odprava tezave: Administrator preveri uporabniske pravice na zacasni mapi, kjer se nahaja

zactasna datoteka.

Vzrok: Dokumenta ni mozno shraniti na arhivski streznik IMiS®/ARChive Server.

Odprava tezave: Preverimo delovanje arhivskega streznika IMiS®/ARChive Server.

Obrnemo se na tehnic¢no podporo preko e-poste: podpora@imis.si.
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8.4.2 Napaka #-201 pri shranjevanju dokumenta

IMiS/Scan
|

Mapaka #-201 pri shranjevanju dokumenta.

Vzrok: Podan profil IMiS®/ARChive Server-ja ne obstaja.

Odprava tezave: Preverimo vpisano ime profila.

Obrnemo se na tehnicno podporo preko e-poste: podpora@imis.si.

8.4.3 Shranjevanje v PDF datotecni format ni mozno

IMiS/Scan
|

Access violation 1ECOEODG in module 'pixpdf.pxj’. Read of
address 00000002

Vzrok: Nepredvidena napaka pri shranjevanju in zapiranju novega dokumenta, zapisanega

v PDF datotecni format.

Odprava tezave: Zaustavimo in ponovno zazenemo aplikacijo IMiS®/Scan.

Obrnemo se na tehnic¢no podporo preko e-poste: podpora@imis.si.
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8.4.4 Shranjevanje v TIFF datotecni format ni mozno

"ASSERTION FAILURE

pixeznl.c line 1029, Expression: hEz - > Win.cPagelock == 1

| ook || cance |

Vzrok: Nepredvidena napaka pri zapisovanju TIFF formata v dokument.

Odprava tezave: Zaustavimo in ponovno zazenemo aplikacijo IMiS®/Scan.

Obrnemo se na tehnicno podporo preko e-poste: podpora@imis.si.
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